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Ordenanza que aprueba derechos de tramitacion de los procedimientos administrativos
y servicios prestados en exclusividad, contenidos en el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos - TUPA de la Municipalidad Distrital de San Miguel

MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
ACUERDO DE CONCEJO N° 384
EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
POR CUANTO:

El Concejo Metropolitano de Lima, en sesién ordinaria del 30 de octubre del 2025, en uso de sus
facultades normativas y lo indicado en los articulos 9 y 41 de la Ley Organica de Municipalidades N°
27972; de conformidad con lo opinado por el Servicio de Administracion Tributaria de Lima (SAT) y por
la Comision Metropolitana de Asuntos Econdmicos y Organizacion en su Dictamen N° 175-2025-MML/
CMAEQ; por unanimidad y con dispensa del tramite de aprobacién del acta, para su inmediata ejecucion;

Ha adoptado el acuerdo siguiente:

ACUERDO DE CONCEJO QUE RATIFICA LA ORDENANZA N° 523/MDSM, QUE APRUEBA
LOS DERECHOS DE TRAMITE DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS
PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD CONTENIDOS EN EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS

ADMINISTRATIVOS- TUPA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL

VISTO: EIl Oficio N° D000287-2025-SAT-GGE del 14 de octubre de 2025 de la Gerencia General del
Servicio de Administracion Tributaria de Lima (SAT), que remite el expediente de ratificacion digital de
la Ordenanza N° 523/MDSM, que aprueba los procedimientos administrativos, servicios prestados en
exclusividad y derechos de tramite contenidos en el TUPA de la Municipalidad Distrital de San Miguel; vy,

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194 de la Constitucidon Politica del Peru, asi como el articulo Il del Titulo Preliminar de
la Ley Organica de Municipalidades N° 27972, establecen que los gobiernos locales gozan de autonomia
politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia. Dicha autonomia radica en la
facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracién, con sujecion al ordenamiento
juridico;

Que, el articulo 40 de la Ley Organica de Municipalidades dispone que las ordenanzas en materia
tributaria, expedidas por las municipalidades distritales, deben ser ratificadas por las municipalidades
provinciales de su circunscripcion, para su vigencia y exigibilidad; y su articulo 44 sefiala que las normas,
para su vigencia, deben ser publicadas;

Que, segun el articulo 38.8 de la Ley N° 27444, el pronunciamiento sobre la solicitud de ratificaciéon se
circunscribe a la determinacion de la cuantia de las tasas por derechos de tramitacion a las que se refiere
el articulo 40 de la Ley N° 27972;

Que, en aplicacién de lo normado por el Decreto Legislativo N° 1203, que crea el Sistema Unico
de Tramites — SUT para la simplificaciéon de procedimientos administrativos y servicios prestados en
exclusividad, y porla Ordenanza N°2386-2021, que aprueba el procedimiento de ratificacién de ordenanzas
tributarias distritales en la provincia de Lima, la Municipalidad Distrital de San Miguel registro su expediente
TUPA en el SUT y aprobé la ordenanza, objeto de ratificacion, cuya documentacion sustentatoria cargada
en el referido aplicativo, tiene caracter de declaracion jurada;

Que, a través del Informe N° D000473-2025-SAT-OAJ del 13 de octubre de 2025, la Oficina General
de Asesoria Juridica del Servicio de Administracion Tributaria de Lima (SAT) emite pronunciamiento
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favorable respecto a la determinacion de la cuantia de las tasas por doscientos siete (207) derechos de
tramite correspondientes a doscientos siete (207) procedimientos administrativos y servicios prestados en
exclusividad, listados en el Anexo A del referido informe, aprobados en la Ordenanza N° 523/MDSM por la
Municipalidad Distrital de San Miguel, luego de haberse verificado que su determinacién se ha efectuado
de conformidad con la normativa vigente, en tanto responde al costo en que incurre la municipalidad en
la prestacion del servicio;

Que, el mencionado Informe se sustenta en las normas aplicables contenidas en la Ordenanza N° 2386-
2021 de la Municipalidad Metropolitana de Lima, en la Ley N° 27444 del Procedimiento Administrativo
General y modificatorias, en el Decreto Legislativo N° 776, Ley de Tributacion Municipal y modificatorias,
en el Decreto Supremo N° 064-2010-PCM, entre otros dispositivos legales; asimismo, menciona que los
ingresos que la Municipalidad Distrital del San Miguel, prevé percibir como producto de la aplicacién de
los derechos de tramite por los procedimientos administrativos y/o servicios prestados en exclusividad en
mencion, financian el 99.78%, aproximadamente, de los costos considerados en su costeo;

ACORDO:

Articulo Primero.- RATIFICAR los doscientos siete derechos de tramite que corresponden a un total
de doscientos siete procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad, listados en el
Anexo A adjunto al presente acuerdo, registrados en el Sistema Unico de Tramites - SUT y aprobados en
la Ordenanza N° 523/MDSM por la Municipalidad Distrital de San Miguel; luego de haberse verificado que
su establecimiento se ha efectuado de conformidad con la normativa vigente, en tanto responden al costo
en el que incurre la mencionada municipalidad distrital en la prestacién del servicio.

Cabe precisar que, el procedimiento estandarizado denominado: “Acceso a la informacién publica
creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control” y sus derechos
de tramite, no se encuentran incluidos en el listado de procedimientos, debido a que no requieren la
aprobacion ni la ratificacion, segun el numeral 44.7 del articulo 44 de la Ley N° 27444,

Articulo Segundo.- El presente acuerdo ratificatorio, para su vigencia, se encuentra condicionado al
cumplimiento de la publicacién, incluyendo el texto de la Ordenanza N° 523/MDSM, en el diario oficial El
Peruano. Adicionalmente, la ordenanza y el anexo TUPA que contiene los procedimientos administrativos
y servicios prestados en exclusividad y derechos de tramite se publicaran en el portal web del diario oficial
El Peruano, asi como también, en la Plataforma Digital Unica para Orientacién del Ciudadano del Estado
Peruano y en el respectivo portal institucional, conforme lo dispuesto en los numerales 38.2 y 38.3 del
articulo 38 de la Ley N° 27444. Es responsabilidad de la municipalidad distrital adecuarse a los cambios
normativos que se produzcan posteriormente.

La aplicacién de la ordenanza materia de la presente ratificacion, sin la condicién antes sefialada,
es de exclusiva responsabilidad de los funcionarios de la municipalidad distrital de San Miguel, asi
como la aplicacion estricta de las disposiciones contenidas en la ordenanza ratificada y en la normativa
vigente. Dicha responsabilidad implica adoptar las medidas necesarias a efectos que, en relacion de los
procedimientos administrativos que cuenten con pronunciamiento favorable, el derecho de tramite total
del procedimiento no exceda en valor una (1) unidad impositiva tributaria, y en caso que excediera, previo
a su cobro se solicite la autorizacion prevista en el articulo 45.1 de la Ley N° 27444, cuya fiscalizacion se
encuentra a cargo de entidades competentes para ello.

Articulo Tercero.- ENCARGAR al Servicio de Administracion Tributaria de Lima - SAT que, posterior al
cumplimiento del citado requisito de publicacion, efectlue la publicacion del presente acuerdo a través de
su pagina web: www.sat.gob.pe, asi como del Informe N° D000473-2025-SAT-OAJ.

Articulo Cuarto.- ENCARGAR a la Oficina de Gobierno Digital la publicacion del presente acuerdo
en el Portal de Transparencia Estandar de la Municipalidad Metropolitana de Lima: https://transparencia.
munlima.gob.pe/.

POR TANTO:
Al promulgarlo, mando se registre, publique y cumpla.
Dado en el Palacio Municipal de Lima, a los treinta dias de octubre del dos mil veinticinco.

RENZO ANDRES REGGIARDO BARRETO
Alcalde
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ANEXO A

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

ORDENANZA N° 523/MDSM
UIT = 5,350
NO
N°  PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO (PA) / DERECHO % N°PA | DERECHO
Orde- SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD ~ (I)  Prestac '"g::’? c°‘°’;‘; (©) C°rs;: COBERTURA Y SPE| ot iTE
nanza (SPE) S/ PP PP (11C)
SECRETARIA GENERAL
Copias Certificadas de Documentos
2 Existentes en Expedientes 0.10 141 14.10 8.91 1,256.31 1.12% 1 1
Administrativos. (Por Hoja)
Copias Simples de Documentos
3 Existentes en Expedientes 0.10 100 10.00 6.80 680.00 1.47% 2 2
Administrativos. (Por Hoja)
SECRETARIA GENERAL - UNIDAD DE REGISTRO CIVIL
4 Matrimonio Civil 128.70 607 78,120.90 128.70 78,120.90  100.00% 3 3
5 Dlsp.ensa.de Publicacion de Edicto 6450 1 64.50 6451 6451 99 98% 4 4
Matrimonial
6 Separacion Convencional 193.80 340 65,892.00 193.83 65,902.20 99.98% 5 5
7 Divorcio Ulterior 11010 204 2246040 11019 22,478.76 99.92% 6 6

OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA'Y FISCALIZACION - UNIDAD DE REGISTRO TRIBUTARIO Y CONTROL DE LA

DEUDA

Reimpresion de Declaraciones Juradas
HRyPU

16 Constancia de No Adeudo Tributario 26.60 11 292.60 26.61 292.71 99.96%

14 4.50 100 450.00 4.56 456.00 98.68%

GERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA - SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES

Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones posterior al inicio de
19  actividades para establecimientos 104.70 100  10,470.00 104.75  10,475.00 99.95%
objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo bajo.

Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones posterior al inicio de
20  actividades para establecimientos 12530 1195 149,733.50 125.31 149,745.45 99.99%
objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo medio.

7 7
8 8
9 9
10 10

Op. 2457710-2




uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA
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UIT = 5,350

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

ND

nanza

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO (PA) / DERECHO
Orde- SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

(SPE)

()
S/

Prestac

Ingreso
p proc

Costo (C)

S/

Costo
p proc

%
COBERTURA
(11C)

N°PA
Y SPE

No
DERECHO
TRAMITE

21

22

23

24

25

26

27

28

Inspeccion Técnica de Seguridad

en Edificaciones previa al inicio de
actividades para establecimientos
objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo alto.

Inspeccién Técnica de Seguridad

en Edificaciones previa al inicio de
actividades para establecimientos
objeto de inspeccion clasificados con
nivel de riesgo muy alto.

Renovacion del certificado de
Inspeccidn Técnica de Seguridad en
Edificaciones para establecimientos
objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo bajo.

Renovacion del certificado de
Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones para establecimientos
objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo medio.

Renovacion del certificado de
Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones para establecimientos
objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo alto.

Renovacion del certificado de
Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificaciones para establecimientos
objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo muy alto.

Evaluacién de condiciones de seguridad

en espectaculos publicos deportivos
y no deportivos (ECSE) con una

concurrencia de hasta 3,000 personas.

Duplicado del Certificado de Inspeccion
Técnica de Seguridad en Edificaciones.

272.50

529.00

103.60

119.80

276.40

532.90

282.50

60.90

53

70

100

100

30

80

50

100

14,442.50

37,030.00

10,360.00

11,980.00

8,292.00

42,632.00

14,125.00

6,090.00

272.58

529.02

103.65

119.85

276.48

532.91

282.55

60.99

14,446.74

37,031.40

10,365.00

11,985.00

8,294.40

42,632.80

14,127.50

6,099.00

99.97%

100.00%

99.95%

99.96%

99.97%

100.00%

99.98%

99.85%

"

12

13

14

15

16

17

18

"

12

13

14

15

16

17

18

GERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO Y COOPERACION INTERINSTITUCIONAL - SUBGERENCIA DE LICENCIAS Y
COMERCIO

32

33

34

Licencia de Funcionamiento para
Cambio de Giro.

Licencia de Funcionamiento para
Edificaciones Calificadas con Nivel de
Riesgo Bajo (con ITSE Posterior).

Licencia de Funcionamiento para
Edificaciones Calificadas con nivel de
Riesgo Medio (con ITSE Posterior).

52.00

158.30

178.90

1

1

652

52.00

1568.30

116,642.80

52.09

158.36

178.98

52.09

158.36

116,694.96

99.83%

99.96%

99.96%

20

21

19

20

21
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UIT = 5,350

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

ND
Orde-
nanza

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO (PA) / DERECHO

SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD ()
(SPE) s/

Prestac

Ingreso  Costo (C)

p proc S/

%
COBERTURA
(11C)

Costo
p proc

No
DERECHO
TRAMITE

N°PA
Y SPE

35

36

37

38

39

40

42

44

45

46

Licencia de Funcionamiento para
Edificaciones Calificadas con nivel de 32210
Riesgo Alto (con ITSE Previa).

Licencia de Funcionamiento para
Edificaciones Calificadas con nivel de 577.80
Riesgo Muy Alto (con ITSE Previa).

Licencia de Funcionamiento Corporativa
para Mercados de Abastos, Galerias
Comerciales y Centros Comerciales
(con ITSE Previa).

563.30

Licencia de Funcionamiento para
Cesionarios en Edificaciones
Calificadas con nivel de Riesgo medio
(con ITSE Posterior).

182.10

Licencia de Funcionamiento para
Cesionarios en Edificaciones
Calificadas con nivel de Riesgo Alto
(con ITSE Previa).

325.30

Licencia de Funcionamiento para
Cesionarios en Edificaciones
Calificadas con nivel de riesgo Muy Alto
(con ITSE Previa).

581.80

Transferencia de Licencia de
Funcionamiento o Cambio de
Denominacién o Nombre Comercial de
la Persona Juridica.

51.00

Autorizacion para eventos y/o
espectaculos publicos no deportivos
con una afluencia menor o igual a 3000
personas - realizadas en recintos o
edificaciones que tengan como uso la
realizacion de este tipo de actividades 91.50
y que requieran el acondicionamiento

o instalacién de estructuras temporales
que incidan directamente en el nivel

de riesgo con el cual obtuvieron su
certificado de ITSE.

Autorizacién para eventos y/o

espectaculos publicos no deportivos

con una afluencia menor o igual a 3000

personas - realizadas en recintos o 91.50
edificaciones cuya actividad es distrinta

a la finalidad para la cual se otorgd el

certificado de ITSE.

Autorizacion para eventos y/o
espectaculos publicos no deportivos
con una afluencia menor o igual a 3000
personas - realizados en la via publica
en un area confinada con limitaciones o
restricciones a la entrada y/o salida.

91.50

100

100

—_

—_

SN

©

99

100

100

100

32,210.00 322.14

57,780.00 577.86

563.30  563.37

18210 18213

1,301.20  325.38

5236.20 581.85

5,049.00  51.05

9,150.00  91.55

9,150.00  91.57

9,150.00  91.55

32,214.00 99.99%

57,786.00 99.99%

563.37 99.99%

182.13 99.98%

1,301.52 99.98%

5,236.65 99.99%

5,0563.95 99.90%

9,155.00 99.95%

9,157.00 99.92%

9,155.00 99.95%

22 22

23 23

24 24

25 25

26 26

27 27

28 28

29 29

30 30

31 31
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uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

UIT = 5,350
NO
N°  PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO (PA) / DERECHO % N°PA | D ERECHO
Orde- SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD ~ (I)  Prestac '"g:‘:’? C“gl’ ©) C°rs;‘c’ COBERTURA Y SPE| ot iTE
nanza (SPE) sl PP PP (11C)

Autorizacion para eventos y/o
espectaculos publicos no deportivos
con una afluencia mayor a 3000
personas - realizadas en recintos o
edificaciones que tengan como uso la
47  realizacion de este tipo de actividades 9150 100  9,150.00  91.57 9,157.00 99.92% 32 32
y que requieran el acondicionamiento
o instalacién de estructuras temporales
que incidan directamente en el nivel
de riesgo con el cual obtuvieron su
certificado de ITSE.

Autorizacién para eventos y/o
espectaculos publicos no deportivos
con una afluencia mayor a 3000
48  personas - realizadas en recintos o 91.50 100 9,150.00  91.55 9,155.00 99.95% 33 33
edificaciones cuya actividad es distinta
a la finalidad para la cual se otorgd el
certificado de ITSE.

Autorizacion para eventos y/o
espectaculos publicos no deportivos
con una afluencia mayor a 3000
49  personas - realizados en espacios 91.50 100  9,150.00  91.57 9,157.00 99.92% 34 34
publicos en un area confinada con
limitaciones o restricciones a la entrada
ylo salida.

Duplicado de Certificado de Licencia de

) . 4290 42 1,801.80 4292 1,802.64 99.95% 35 35
Funcionamiento.

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO - SUBGERENCIA DE OBRAS PUBLICAS

Autorizacion para instalacion para

51 N
Infraestructura de Telecomunicaciones.

1210 308  3,726.80 1212  3,732.96 99.83% 36 36

Autorizacion de Ejecucion de

Obras de Instalacion, Ampliacion

y/o Mantenimiento de Redes de
Infraestructura para Servicios Publicos
en Areas de Dominio Publico (No
Vinculado a Telecomunicaciones).

52 12.10 1 12.10 12.11 12.11 99.92% 37 37

Autorizacion para Instalacion de

53 Estaciones de Radiocomunicacion.

12.10 2 24.20 12.11 24.22 99.92% 38 38
Regularizacién de la Instalacion de

54 o
Infraestructura de Telecomunicaciones.

12.10 7 84.70 12.12 84.84 99.83% 39 39
Regularizacién de la Instalacion de

5 Estaciones de Radiocomunicacion.

12.10 2 24.20 12.11 24.22 99.92% 40 40
Autorizacion en Areas de Dominio
Publico para la Instalacion de
Conexiones domiciliarias para Agua,
Desagie y Electricidad.

56 1210 220 266200 1212  2,666.40 99.83% 41 41
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UIT = 5,350

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

N° PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO (PA) / DERECHO
Orde- SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD ()] Prestac
nanza (SPE) S/

Ingreso
p proc

Costo (C)
S/

Costo
p proc

%
COBERTURA
(11C)

No
DERECHO
TRAMITE

N°PA
Y SPE

Autorizacion para Construccion,
Mejora e Instalacion de Mobiliario o
Infraestructura (incluye Refaccion y/o
Remodelacion de Sardineles, Veredas,
Bermas, Jardines y otros en Areas de
Uso Publico.

58 121.60 40 4,864.00

121.60

4,864.00

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO - SUBGERENCIA DE TRANSITO Y TRANSPORTE

Autorizacion para Instalacién Temporal
60  de Elementos de Seguridad en la Via 109.80 100  10,980.00
Publica (Rejas).

Permiso de Operacién para Vehiculos

1 Menores.

94.30 10 943.00

109.89

94.35

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO - SUBGERENCIA DE OBRAS PRIVADAS

Licencia de Edificacién Modalidad A -
Aprobacion Automatica con firma de
profesionales para construccion de una
vivienda unifamiliar de hasta 120 m2
construidos, siempre que constituya la
Unica edificacion en el lote.

62 258.10 6 1,548.60

Licencia de Edificacion Modalidad

A - Aprobacion automatica con firma
de profesionales para ampliacion

de una vivienda unifamiliar, cuya
edificacién original cuente con licencia
de construccion, conformidad de obra
o declaratoria de fabrica y/o edificacion
sin carga y la sumatoria del area
techada de ambas no supere los 200
m2.

63 258.10 1 258.10

Licencia de Edificacion Modalidad A -
Aprobacién automatica con firma de
profesionales para remodelacion de una
vivienda unifamiliar, sin modificacion
estructural, ni cambio de uso, ni
aumento de area techada.

64 258.10 10 2,581.00

Licencia de Edificacion Modalidad
A - Aprobacion automatica con firma
de profesionales para la construccion
65 de cercos Qe més de 20 metros de 258.10 1 258.10
longitud, siempre que el inmueble no se
encuentre bajo el régimen de unidades
inmobiliarias de propiedad exclusiva y
de propiedad comdn.

258.15

258.14

258.15

258.14

10,989.00

943.50

1,548.90

258.14

2,581.50

258.14

100.00%

99.92%

99.95%

99.98%

99.98%

99.98%

99.98%

42 42

43 43

44 44

45 45

46 46

47 47

48 48
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Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

UIT = 5,350

N° PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO (PA) / DERECHO
Orde- SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD ()] Prestac
nanza (SPE) S/

Ingreso
p proc

Costo (C)
S/

Costo
p proc

%
COBERTURA
(11C)

No
DERECHO
TRAMITE

N°PA
Y SPE

Licencia de Edificacién Modalidad A -
Aprobacién Automética con firma de
profesionales para demolicidn total de
66 edificaciones de hasta tres (03) pisosde  258.10 30
altura, que no cuenten con semisétano
ni sétanos, siempre que no haga uso de
explosivos.

Licencia de Edificacién Modalidad
A - Aprobacion Automatica con firma
de profesionales para ampliaciones y
67  remodelaciones consideradas como 258.10 1
obras menores, segun lo establecido en
la norma técnica G.040, “Definiciones”
del RNE.

Licencia de Edificacién Modalidad
A - Aprobacion automatica con firma
de profesionales para edificaciones
correspondientes a Programas
promovidos por el Sector Vivienda,
68  para la reubicacién de beneficiarios 258.10 1
de atencion extraordinaria del Bono
Familiar Habitacional, establecidos en
el numeral 3.2.1 del Articulo 3, de la
Ley N° 27829, Ley que crea el Bono
Familiar Habitacional (BFH).

Licencia de Edificacién Modalidad

A - Aprobacion automatica con firma
de profesionales para edificaciones
necesarias para el desarrollo de
proyectos de inversion publica, de
asociacion publico - privada o de
concesion privada que se realicen,
para la prestacion de servicios publicos
esenciales o para la ejecucion de
infraestructura publica.

69 258.10 1

Licencia de Edificacién Modalidad
A - Aprobacion automética con firma
de profesionales para edificaciones
70 de Caréacter Militar de las Fuerzas 258.10 1
Armadas y las de Caracter Policial de la
Policia Nacional del Peru, asi como los
establecimientos de reclusion penal.

Licencia de Edificacién Modalidad

A - Aprobacion automatica con firma
de profesionales para edificaciones de
Universidades Nacionales.

71 258.10 1

Licencia de Edificacién Modalidad

A - Aprobacion automatica con firma
de profesionales para edificaciones de
establecimientos de salud estatales.

72 258.10 1

7,743.00

258.10

258.10

258.10

258.10

258.10

258.10

258.15

258.14

258.14

258.14

258.14

258.14

258.14

7,744.50

258.14

258.14

258.14

258.14

258.14

258.14

99.98%

99.98%

99.98%

99.98%

99.98%

99.98%

99.98%

49 49

50 50

51 51

52 52

53 53

54 54

55 56
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nanza

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO (PA) / DERECHO

(SPE)
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Prestac

Ingreso
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S/

Costo
p proc

%
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(11C)

No
DERECHO
TRAMITE

N°PA
Y SPE

73

74

75

76

7

78

79

Licencia de Edificacion Modalidad

A - Aprobacion automética con firma
de profesionales para edificaciones de
instituciones educativas estatales.

Licencia de Edificacion Modalidad B -
Aprobacién de Proyecto con evaluacion
por la Municipalidad para edificaciones
con fines de vivienda unifamiliar,
multifamiliar o condominios de vivienda
unifamiliar y/o multifamiliar no mayores
a cinco (05) pisos, siempre que el
proyecto tenga un maximo de 3 000 m2
de &rea techada.

Licencia de Edificacién Modalidad B -
Aprobacién de Proyecto con evaluacion
previa por los Revisores Urbanos para
edificaciones con fines de vivienda
unifamiliar, multifamiliar o condominios
de vivienda unifamiliar y/o multifamiliar
no mayores a cinco (05) pisos, siempre
que el proyecto tenga un maximo de 3
000 m2 de area techada.

Licencia de Edificacién Modalidad

B - Aprobacion de Proyecto con
evaluacion por la Municipalidad para la
construccion de cercos en inmuebles
que se encuentren bajo el régimen de
unidades inmobiliarias de propiedad
exclusiva y propiedad comdn.

Licencia de Edificacién Modalidad B -
Aprobacién de Proyecto con evaluacion
previa por los Revisores Urbanos para
la construccion de cercos en inmuebles
que se encuentren bajo el régimen de
unidades inmobiliarias de propiedad
exclusiva y propiedad comdn.

Licencia de Edificacién Modalidad B -
Aprobacién de proyecto con evaluacion
por la Municipalidad para obras de
ampliacion o remodelacion de una
edificacion existente, para fines de
vivienda, con modificacion estructural,
aumento de area techada o cambio de
uso.

Licencia de Edificacion Modalidad B -
Aprobacién de proyecto con evaluacion
previa por los Revisores Urbanos para
obras de ampliacién o remodelacion de
una edificacion existente, para fines de
vivienda, con modificacion estructural,
aumento de area techada o cambio de
uso.

258.10

1,473.20

35.80

1,473.20

35.80

1,473.20

35.80

1

12

1

1

1

37

1

258.10

17,678.40

35.80

1,473.20

35.80

258.14

1,473.22

35.86

1,473.20

35.86

54,508.40 1,473.22

35.80

35.86

258.14

17,678.64

35.86

1,473.20

35.86

54,509.14

35.86

99.98%

100.00%

99.83%

100.00%

99.83%

100.00%

99.83%

56 56

57 57

58 58

59 59

60 60

61 61

62 62
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UIT = 5,350
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N°  PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO (PA) / DERECHO % N°PA | b ERECHO
Orde- SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD  (I)  Prestac '"g:‘:’? C°s;‘/’ ©) C°rs;‘c’ COBERTURA Y SPE| ot iTE
nanza (SPE) sl PP PP (11C)

Licencia de Edificacién Modalidad B -
Aprobacién de proyecto con evaluacion

80 L - 147320 2 2,946.40 1,473.21 2,946.42 100.00% 63 63
por la Municipalidad para demolicion
parcial.
Licencia de Edificacion Modalidad B -

81 Aprobacién de proyecto con evaluacion 35 80 1 35 80 35 86 35 86 99 83% 64 64

previa por los Revisores Urbanos para
demolicién parcial.

Licencia de Edificacion Modalidad B -
Aprobacién de proyecto con evaluacion
por la Municipalidad para demolicion
82  total de edificaciones hasta cinco (5) 815.00 1 815.00  815.09 815.09 99.99% 65 65
pisos de altura y/o que cuenten con
semisotano y sétanos, siempre que no
requiera el uso de explosivos.

Licencia de Edificacién Modalidad B -
Aprobacién de proyecto con evaluacion
previa por los Revisores Urbanos para
83  demolicidn total de edificaciones hasta 35.80 1 35.80 35.86 35.86 99.83% 66 66
cinco (5) pisos de altura y/o que cuenten
con semisotano y sétanos, siempre que
no requiera el uso de explosivos.

Licencia de Edificacion Modalidad B -
Aprobacién de Proyecto con evaluacion
por la Municipalidad para modificacion
84  de proyecto de edificaciones que 1,462.60 1 1,462.60 1,462.69 1,462.69 99.99% 67 67
corresponden a etapas de un proyecto
integral aprobado con anterioridad o
con plazo vencido.

Licencia de Edificacién Modalidad B -
Aprobacién de proyecto con evaluacion
previa por los Revisores Urbanos
85  para modificacién de proyecto de 35.80 1 35.80 35.86 35.86 99.83% 68 68
edificaciones que corresponden a etapas
de un proyecto integral aprobado con
anterioridad o con plazo vencido.

Licencia de Edificacién Modalidad C -
Aprobacién de Proyecto con evaluacion
previa por la Comisién Técnica para
ge  Sdificaciones con fines de vivienda 27680 20 553600 27689 553780  9997% 69 69
multifamiliar, quinta o condominios, que
incluyan vivienda multifamiliar de mas,
de cinco (05) pisos o de 3 000 m2 de

area techada.

Licencia de Edificacién Modalidad C -
Aprobacién de Proyecto con evaluacion
previa por los Revisores Urbanos para
g7 edificaciones con fines de vivienda 3080 1 3080 3085  30.85  99.84% 70 70
multifamiliar, quinta o condominios, que
incluyan vivienda multifamiliar de mas,
de cinco (05) pisos o de 3 000 m2 de

area techada.
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UIT = 5,350
NO
N°  PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO (PA) / DERECHO % N°PA | b ERECHO
Orde- SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD  (I)  Prestac '"g:‘:’? C“gl’ ©) C°rs;‘c’ COBERTURA Y SPE| ot iTE
nanza (SPE) sl PP PP (11C)

Licencia de Edificacién Modalidad C -
Aprobacién de proyecto con evaluacion
previa por la Comision Técnica para
edificaciones con fines diferentes de
vivienda a excepcion de las previstas en
la Modalidad D.

88 276.80 1 276.80  276.86 276.86 99.98% 4l 71

Licencia de Edificacion Modalidad C -
Aprobacién de proyecto con evaluacion
previa por los Revisores Urbanos para
edificaciones con fines diferentes de
vivienda a excepcion de las previstas en
la Modalidad D.

89 30.80 15 462.00 30.87 463.05 99.77% 72 72

Licencia de Edificacién Modalidad C -
Aprobacién de proyecto con evaluacion
previa por la Comisién Técnica para
edificaciones de uso mixto con vivienda.

90 276.80 1 276.80  276.86 276.86 99.98% 73 73

Licencia de Edificacion Modalidad C -
Aprobacién de proyecto con evaluacion
previa por los Revisores Urbanos para
edificaciones de uso mixto con vivienda.

91 30.80 5 154.00 30.87 154.35 99.77% 74 74

Licencia de Edificacion Modalidad C -
Aprobacién de proyecto con evaluacion
previa por la Comisién Técnica para
las intervenciones que se desarrollen
en predios, que constituyan parte
integrante del Patrimonio Cultural de la
Nacion, declaradas por el Ministerio de
Cultura.

92 276.80 1 276.80  276.86 276.86 99.98% 75 75

Licencia de Edificacion Modalidad C -
Aprobacién de proyecto con evaluacion
previa por los Revisores Urbanos para
las intervenciones que se desarrollen
en predios, que constituyan parte
integrante del Patrimonio Cultural de la
Nacion, declaradas por el Ministerio de
Cultura.

93 30.80 1 30.80 30.85 30.85 99.84% 76 76

Licencia de Edificacién Modalidad C -
Aprobacién de proyecto con evaluacion
previa por la Comisién Técnica para
edificaciones de locales comerciales,
culturales, centros de diversion y salas
de espectaculos que individualmente o
en conjunto cuenten con un maximo de
30 000 m2 de area techada.

94 276.80 1 276.80  276.86 276.86 99.98% 77 77

Licencia de Edificacién Modalidad C -
Aprobacién de proyecto con evaluacion
previa por los Revisores Urbanos para
edificaciones de locales comerciales,
culturales, centros de diversion y salas
de espectaculos que individualmente o
en conjunto cuenten con un maximo de
30 000 m2 de area techada.

95 30.80 1 30.80 30.85 30.85 99.84% 78 78
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ND

nanza

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO (PA) / DERECHO
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Costo
p proc

%
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Y SPE

No
DERECHO
TRAMITE

96

97

98

99

100

101

102

103

104

Licencia de Edificacién Modalidad C -
Aprobacién de proyecto con evaluacion
previa por la Comision Técnica para
edificaciones de mercados que cuenten
con un maximo de 15 000 m2 de area
techada.

Licencia de Edificacion Modalidad C -
Aprobacién de proyecto con evaluacion
previa por los Revisores Urbanos

para edificaciones para mercados que
cuenten con un maximo de 15 000 m2
de &rea techada.

Licencia de Edificacién Modalidad C -
Aprobacién de proyecto con evaluacion
previa por la Comisién Técnica para
locales de espectaculos deportivos de
hasta 20 000 ocupantes.

Licencia de Edificacién Modalidad C -
Aprobacién de proyecto con evaluacion
previa por los Revisores Urbanos para
locales de espectaculos deportivos de
hasta 20 000 ocupantes.

Licencia de Edificacion Modalidad C -
Aprobacién de proyecto con evaluacion
previa por la Comisién Técnica para
demolicion total de edificaciones con
mas de cinco (5) pisos, 0 que requieran
el uso de explosivos.

Licencia de Edificacion Modalidad C -
Aprobacién de proyecto con evaluacion
previa por los Revisores Urbanos para
demolicién total de edificaciones con
mas de cinco (5) pisos, 0 que requieran
el uso de explosivos.

Licencia de Edificacion Modalidad C -
Aprobacién de proyecto con evaluacion
previa por la Comisién Técnica para
todas las demas edificaciones que no
se encuentren contempladas en las
Modalidades A, By D.

Licencia de Edificacion Modalidad C -
Aprobacién de proyecto con evaluacion
previa por los Revisores Urbanos para
todas las demas edificaciones que no
se encuentren contempladas en las
Modalidades A, By D.

Licencia de Edificacion Modalidad C -
Aprobacién de proyecto con evaluacion
previa por la Comisidn Técnica

para ampliacion, remodelacion y/o
demolicién parcial.

276.80

30.80

276.80

30.80

191.90

30.80

276.80

30.80

276.80

276.80

30.80

276.80

30.80

191.90

30.80

276.80

30.80

276.80

276.86

30.85

276.86

30.85

191.90

30.85

276.86

30.85

276.86

276.86

30.85

276.86

30.85

191.90

30.85

276.86

30.85

276.86

99.98%

99.84%

99.98%

99.84%

100.00%

99.84%

99.98%

99.84%

99.98%

79

80

81

82

83

84

85

86

87

79

80

81

82

83

84

85

86

87
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Licencia de Edificacion Modalidad C -
Aprobacién de proyecto con evaluacion
105 previa por los Revisores Urbanos 30.80 1 30.80 30.85 30.85 99.84% 88 88
para ampliacién, remodelacién y/o
demolicion parcial.

Licencia de Edificacion Modalidad D -
Aprobacién de Proyecto con evaluacion
previa por la Comisién Técnica para
edificaciones con fines de industria..

106 276.80 1 276.80  276.86 276.86 99.98% 89 89

Licencia de Edificacién Modalidad D -
Aprobacién de Proyecto con evaluacion
previa por los Revisores Urbanos para
edificaciones con fines de industria..

107 30.80 1 30.80 30.85 30.85 99.84% 90 90

Licencia de Edificacién Modalidad D -
Aprobacién de proyecto con evaluacion
previa por la Comisién Técnica para las
edificaciones de locales comerciales,
culturales, centros de diversion y salas
de espectaculos, que individualmente o
en conjunto cuenten con més de 30 000
m2 de area techada.

108 276.80 1 276.80  276.86 276.86 99.98% N 91

Licencia de Edificacién Modalidad D -
Aprobacién de proyecto con evaluacion
previa por los Revisores Urbanos para
las edificaciones de locales comerciales,
culturales, centros de diversion y salas
de espectaculos, que individualmente o
en conjunto cuenten con mas de 30 000
m2 de area techada.

109 30.80 1 30.80 30.85 30.85 99.84% 92 92

Licencia de Edificacion Modalidad D -
Aprobacién de proyecto con evaluacion
previa por la Comisién Técnica para

las edificaciones de mercados que
cuenten con mas de 15 000 m2 de area
techada.

110 276.80 1 276.80  276.86 276.86 99.98% 93 93

Licencia de Edificacion Modalidad D -
Aprobacién de proyecto con evaluacion
previa por los Revisores Urbanos para
las edificaciones de mercados que
cuenten con mas de 15 000 m2 de area
techada.

M 30.80 1 30.80 30.85 30.85 99.84% 94 94

Licencia de Edificacién Modalidad D -
Aprobacién de proyecto con evaluacion
112 previa por la Comision Técnica para 276.80 1 276.80  276.86 276.86 99.98% 95 95
locales de espectaculos deportivos de
mas de 20 000 ocupantes.

Licencia de Edificacion Modalidad D -
Aprobacién de proyecto con evaluacion
113 previa por los Revisores Urbanos para 30.80 1 30.80 30.85 30.85 99.84% 96 96
locales de espectaculos deportivos de
mas de 20 000 ocupantes.
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N°  PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO (PA) / DERECHO % N°PA | D ERECHO
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nanza (SPE) sl PP PP (11C)

Licencia de Edificacién Modalidad D -
Aprobacién de proyecto con evaluacion
previa por la Comisién Técnica para
114 edificaciones con fines educativos, 276.80 1 276.80 276.86 276.86 99.98% 97 97
salud, hospedaje, establecimientos de
expendio de combustibles y terminales
de transporte.

Licencia de Edificacién Modalidad D -
Aprobacién de proyecto con evaluacion
previa por los Revisores Urbanos para
115 edificaciones con fines educativos, 30.80 1 30.80 30.85 30.85 99.84% 98 98
salud, hospedaje, establecimientos de
expendio de combustibles y terminales
de transporte.

Licencia de Edificacion Modalidad D -
Aprobacién de proyecto con evaluacion
116  previa por la Comision Técnica 276.80 1 276.80  276.86 276.86 99.98% 99 99
para ampliacion, remodelacion y/o
demolicién parcial.

Licencia de Edificacién Modalidad D -
Aprobacién de proyecto con evaluacion
117  previa por los Revisores Urbanos 30.80 1 30.80 30.85 30.85 99.84% 100 100
para ampliacion, remodelacion y/o
demolicién parcial.

Modificacién de Proyecto Aprobado de

Edificacion Modalidad B. Aprobacién
118 9 R

con evaluacion por la Municipalidad

antes de emitida la licencia.

189.90 1 189.90  189.92 189.92 99.99% 101 101

Modificacion de Proyecto Aprobado de
19 Edificacion Modalidad C. Aprobacion

con evaluacion previa por la Comision

Técnica antes de emitida la licencia.

210.20 1 21020  210.21 210.21 100.00% 102 102

Modificacién de Proyecto Aprobado de
120 Edificacion Modalidad D. Aprobacion

con evaluacion previa por la Comisién

Técnica antes de emitida la licencia.

210.20 1 21020  210.21 210.21 100.00% 103 103

Modificacion No Sustancial del Proyecto
Aprobado de Edificacion Modalidad
A - Aprobacion automatica con firma

121 ) - "
de profesionales, después de emitida
la licencia de edificacion, antes de su
ejecucion.

258.10 1 258.10  258.17 258.17 99.97% 104 104

Modificacion No Sustancial del Proyecto
Aprobado de Edificacion Modalidad B -
1gp Aprobacion de proyecto con evaluacion 4960 4 17860 17867 17867  99.96% 105 105
por la Municipalidad, después de
emitida la licencia de edificacion, antes
de su ejecucion.

Modificacién No Sustancial del Proyecto
Aprobado de Edificacion Modalidad B -
Aprobacién de proyecto con evaluacion
previa de los Revisores Urbanos,
después de emitida la licencia de
edificacion, antes de su ejecucion.

123 35.80 1 35.80 35.86 35.86 99.83% 106 106
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Modificacion No Sustancial del Proyecto
Aprobado de Edificacion Modalidad C -
Aprobacién de proyecto con evaluacion
previa por la Comisién Técnica,
después de emitida la licencia de
edificacion, antes de su ejecucion.

124 210.20 7 147140 21025 1,471.75 99.98% 107 107

Modificacion No Sustancial del Proyecto
Aprobado de Edificacion Modalidad C -
Aprobacién de proyecto con evaluacion
previa por los Revisores Urbanos,
después de emitida la licencia de
edificacion, antes de su ejecucion.

125 37.30 1 37.30 37.37 37.37 99.81% 108 108

Modificacién No Sustancial del Proyecto
Aprobado de Edificacion Modalidad D -
Aprobacién de proyecto con evaluacion
previa por la Comisién Técnica,
después de emitida la licencia de
edificacion, antes de su ejecucion.

126 204.40 1 20440  204.43 204.43 99.99% 109 109

Modificacién No Sustancial del Proyecto
Aprobado de Edificacion Modalidad D -
Aprobacién de proyecto con evaluacion
previa por los Revisores Urbanos,
después de emitida la licencia de
edificacion, antes de su ejecucion.

127 37.30 1 37.30 37.37 37.37 99.81% 110 110

Modificacién Sustancial del Proyecto
Aprobado de Edificacion Modalidad
A - Aprobacion automética con firma
de profesionales, después de emitida
la licencia de edificacion, antes de su
ejecucion.

128 258.10 1 258.10  258.17 258.17 99.97% M M

Modificacién Sustancial del Proyecto
Aprobado de Edificacion Modalidad B -

129 Aprobacién de proyecto con evaluacion
por la Municipalidad, después de
emitida la licencia de edificacion, antes
de su ejecucion.

182.00 1 182.00  182.05 182.05 99.97% 112 12

Modificacién Sustancial del Proyecto

Aprobado de Edificacion Modalidad B -

Aprobacién de proyecto con evaluacion
130 . )

previa de los Revisores Urbanos,

después de emitida la licencia de

edificacion, antes de su ejecucion.

35.80 1 35.80 35.86 35.86 99.83% 113 13

Modificacién Sustancial del Proyecto
Aprobado de Edificacion Modalidad C -
131 Aprobacién de proyecto con evaluacion
previa por la Comisién Técnica,
después de emitida la licencia de
edificacion, antes de su ejecucion.

202.50 1 202.50  202.50 202.50 100.00% 114 14

Modificacién Sustancial del Proyecto

Aprobado de Edificacion Modalidad C -

Aprobacién de proyecto con evaluacion
132 . .

previa por los Revisores Urbanos,

después de emitida la licencia de

edificacién, antes de su ejecucion.

37.30 1 37.30 37.37 37.37 99.81% 115 15
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Modificacién Sustancial del Proyecto
Aprobado de Edificacion Modalidad D -
Aprobacién de proyecto con evaluacion
previa por la Comisién Técnica,
después de emitida la licencia de
edificacion, antes de su ejecucion.

133 204.40 1 20440  204.43 204.43 99.99% 116 16

Modificacién Sustancial del Proyecto
Aprobado de Edificacion Modalidad D -
Aprobacién de proyecto con evaluacion

134 . . 37.30 1 37.30 37.37 37.37 99.81% 117 17
previa por los Revisores Urbanos,
después de emitida la licencia de
edificacion, antes de su ejecucion.
Aprobacién de Anteproyecto en
135 Consulta para la Modalidad B - 8190 1 8190 8194  81.94 99.95% 118 118

Evaluacion previa por la Comisién
Técnica.

Aprobacién de Anteproyecto en
Consulta para la Modalidad C -
Evaluacién previa por la Comisién
Técnica.

136 86.50 9 778.50 86.55 778.95 99.94% 119 19

Aprobacién de Anteproyecto en
Consulta para la Modalidad D -
Evaluacién previa por la Comisién
Técnica.

137 86.50 1 86.50 86.52 86.52 99.98% 120 120

Predeclaratoria de edificacion para

138 Modalidades A, B, C y D.

173.40 1 17340 17347 173.47 99.96% 121 121
Conformidad de Obra y Declaratoria de
Edificacion Anticipadas sin variaciones
para la Modalidad B (casco no
habitable).

139 154.10 1 15410  154.11 154.11 99.99% 122 122

Conformidad de Obra y Declaratoria de
Edificacion Anticipadas sin variaciones
para la Modalidad C (casco no
habitable).

140 169.50 1 169.50  169.56 169.56 99.96% 123 123

Conformidad de Obra y Declaratoria de
Edificacion Anticipadas sin variaciones
para la Modalidad D (casco no
habitable).

141 179.70 1 179.70  179.76 179.76 99.97% 124 124

Conformidad de Obra y Declaratoria de
Edificacion Anticipadas con variaciones
para la Modalidad B (casco no
habitable).

142 200.40 1 20040  200.45 200.45 99.98% 125 125

Conformidad de Obra y Declaratoria de
Edificacion Anticipadas con variaciones
para la Modalidad C (casco no
habitable).

143 247.90 1 24790  247.94 247.94 99.98% 126 126

Conformidad de Obra y Declaratoria de
Edificacion Anticipadas con variaciones
para la Modalidad D (casco no
habitable).

144 263.80 1 263.80  263.81 263.81 100.00% 127 127
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uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

NORMAS LEGALES

UIT = 5,350

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

ND

nanza

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO (PA) / DERECHO
Orde- SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

(SPE)

()
S/

Prestac

Ingreso
p proc

Costo (C)
S/

Costo
p proc

%
COBERTURA
(11C)

N°PA
Y SPE

No
DERECHO
TRAMITE

145

146

147

148

149

150

151

152

153

154

155

156

157

159

160

Declaracion municipal de edificacion
terminada para las Modalidades B, C y D.

Conformidad de Obra y Declaratoria
de Edificacién sin variaciones para la
Modalidad A.

Conformidad de Obra y Declaratoria
de Edificacién sin variaciones para las
Modalidades B, C y D.

Conformidad de Obra y Declaratoria
de Edificacién con variaciones para la
Modalidad A.

Conformidad de Obra y Declaratoria
de Edificacién con variaciones para la
Modalidad B.

Conformidad de Obra y Declaratoria
de Edificacién con variaciones para la
Modalidad C.

Conformidad de Obra y Declaratoria
de Edificacién con variaciones para la
Modalidad D.

Licencia de Regularizacion de
Edificaciones.

Aprobacién del Proyecto Integral
de Edificacién para la Modalidad C
- Evaluacion previa por la Comision
Técnica.

Aprobacién del Proyecto Integral
de Edificacion para la Modalidad D
- Evaluacion previa por la Comision
Técnica.

Aprobacién del Proyecto Integral de
Edificacion con Licencia de Edificacién
de alguna de las etapas en Modalidad
C - Evaluacion previa por Comision la
Técnica.

Aprobacion del Proyecto Integral de

Edificacion con la emision de la Licencia

de Edificacién de alguna de las etapas
en Modalidad D - Evaluacién previa por
la Comisién Técnica.

Licencia de Edificacion de alguna de
las etapas de un Proyecto Integral
aprobado con anterioridad.

Revalidacion de Licencia de Edificacion.

Autorizacion temporal para la ubicacion
de elemento de publicidad exterior en
bienes de dominio privado: Luminosos
o lluminados de Naturaleza Temporal -

Tipo: Afiche (Solo iluminado), Banderolas

(Solo iluminado) o Inflable Publicitario.

207.90

168.70

192.50

28.40

459.50

248.00

248.00

203.50

273.70

294.10

279.50

299.90

39.40

116.30

66.00

1

100

12

1

16

1

13

100

16,870.00

2,310.00

3,676.00

3,968.00

1,511.90

6,600.00

207.90

28.40

248.00

610.50

273.70

294.10

279.50

299.90

39.40

207.93

168.72

192.55

28.47

459.50

248.03

248.00

203.53

273.71

294.11

279.51

299.92

39.42

116.33

66.04

207.93

16,872.00

2,310.60

28.47

3,676.00

3,968.48

248.00

610.59

273.71

294.11

279.51

299.92

39.42

1,5612.29

6,604.00

99.99%

99.99%

99.97%

99.75%

100.00%

99.99%

100.00%

99.99%

100.00%

100.00%

100.00%

99.99%

99.95%

99.97%

99.94%

128

129

130

131

132

133

134

135

136

137

138

139

140

141

142

128

129

130

131

132

133

134

135

136

137

138

139

140

141

142
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uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

NORMAS LEGALES

UIT = 5,350

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

ND

nanza

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO (PA) / DERECHO
Orde- SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD

(SPE)

()
S/

Prestac

Ingreso
p proc

Costo (C)
S/

Costo
p proc

%
COBERTURA
(11C)

N°PA
Y SPE

No
DERECHO
TRAMITE

161

162

163

164

165

166

167

169

170

Autorizacién para la ubicacion de
elemento de publicidad exterior, en
bienes de dominio privado: Sencillos
- Tipo: Bandera, Paleta Publicitaria,
Plancheta Publicitaria, Rtulos
Adhesivos y Volumétrico.

Autorizacion temporal para la ubicacion
de elemento de publicidad exterior en
bienes de dominio privado: Sencillos
de Naturaleza Temporal - Tipo: Afiche,
Banderolas o Inflable Publicitario.

Autorizacion para la ubicacion de
elemento de publicidad exterior en
bienes de dominio privado: Sencillos.
Tipo: Panel Simple, Panel Monumental,
Panel Monumental Unipolar, Tétem y
Vallas.

Autorizacion para la ubicacion de
elemento de publicidad exterior en
bienes de dominio privado: Luminoso,
[luminado o Especial - Tipo: Panel
Simple, Panel Monumental, Panel
Monumental Unipolar, Tétem y Vallas
(Solo lluminado).

Autorizacion para la ubicacion de
elemento de publicidad exterior en vias
locales: Luminoso, lluminado o Especial
- Tipo: Panel Simple, Paleta Publicitaria,
Panel Monumental, Panel Monumental
Unipolar, Tétem.

Autorizacion para la ubicacion de
elemento de publicidad exterior en vias
locales: Sencillos - Tipo: Panel Simple,
Paleta Publicitaria, Panel Monumental,
Panel Monumental Unipolar y T6tem.

Autorizacion para la ubicacion de
elemento de publicidad exterior, en
bienes de dominio privado: Luminoso,
lluminado o Especial - Tipo: Bandera
(Solo lluminado), Paleta Publicitaria,
Rétulos Adhesivos (Solo lluminado) y
Volumétrico.

Duplicado de autorizacion del elemento
de publicidad exterior.

Certificado de Parametros Urbanisticos
y Edificatorios.

65.90

66.00

90.70

104.70

129.20

115.10

75.30

37.40

65.20

100

100

100

100

100

100

100

100

1

6,590.00

6,600.00

9,070.00

10,470.00

12,920.00

11,510.00

7,530.00

3,740.00

65.20

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO - SUBGERENCIA DE CATASTRO

65.90

66.04

90.73

104.76

129.20

115.18

75.39

37.42

65.24

6,590.00

6,604.00

9,073.00

10,476.00

12,920.00

11,518.00

7,539.00

3,742.00

65.24

100.00%

99.94%

99.97%

99.94%

100.00%

99.93%

99.88%

99.95%

99.94%

143

144

145

146

147

148

149

150

151

143

144

145

146

147

148

149

150

151
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El Peruano

NORMAS LEGALES

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

UIT = 5,350

ND
Orde-
nanza

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO (PA) / DERECHO

SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD
(SPE)

()
S/

Prestac

Ingreso
p proc

Costo (C)

S/

Costo
p proc

%
COBERTURA
(11C)

No
DERECHO
TRAMITE

N°PA
Y SPE

171

172

173

174

175

176

Licencia de Habilitaciéon Urbana
Modalidad A - Aprobacion Automatica
con firma de profesionales para
terrenos en los que se desarrollen
Proyectos de Inversién Publica, de
Asociacion Publico - Privada o de
Concesion Privada que se realicen,
para la prestacion de servicios publicos
esenciales o para la ejecucion de
infraestructura publica.

Licencia de Habilitacion Urbana
Modalidad A - Aprobacion Automatica
con firma de profesionales,
correspondiente a programas
promovidos por el Sector Vivienda,
para la reubicacién de beneficiarios
de atencion extraordinaria del Bono
Familiar Habitacional, establecidos en
el numeral 3.2.1 del Articulo 3, de la
Ley N° 27829, Ley que crea el Bono
Familiar Habitacional (BFH).

Licencia de Habilitacién Urbana
Modalidad B - Aprobacién de Proyecto
con evaluacion por la Municipalidad
para unidades prediales de uso
residencial no mayores de cinco (5)
Hectareas, que constituyan islas
rusticas y que conformen un lote Unico,
siempre y cuando no esté afecto al plan
vial provincial o metropolitano.

Licencia de Habilitacién Urbana
Modalidad B - Aprobacion de Proyecto
con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para unidades prediales de
uso residencial no mayores de cinco

(5) hectéreas, que constituyan islas
rusticas y que conformen un lote Unico,
siempre y cuando no esté afecto al plan
vial provincial o metropolitano.

Licencia de Habilitacion Urbana
Modalidad B - Aprobacién de Proyecto
con evaluacion por la Municipalidad para
modificacion de Proyecto de Habilitacion
Urbana que corresponda a alguna etapa
de un Proyecto Integral aprobado con
anterioridad o con plazo vencido.

Licencia de Habilitacion Urbana
Modalidad B - Aprobacion de Proyecto
con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para modificacién de Proyecto
de Habilitacion Urbana que corresponda
a alguna etapa de un Proyecto Integral
aprobado con anterioridad o con plazo
vencido.

236.10

236.10

376.20

35.60

387.90

29.10

1

1

1

1

1

1

236.10

236.10

376.20

35.60

387.90

29.10

236.19

236.19

376.28

35.65

387.91

29.13

236.19

236.19

376.28

35.65

387.91

29.13

99.96%

99.96%

99.98%

99.86%

100.00%

99.90%

152 152

153 153

154 154

155 155

156 156

157 157
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b
El Peruano NORMAS LEGALES Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

UIT = 5,350
NO
N°  PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO (PA) / DERECHO % N°PA | D ERECHO
Orde- SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD ~ (I)  Prestac '"g:‘:’? C“gl’ ©) C°rs;‘c’ COBERTURA Y SPE| ot iTE
nanza (SPE) sl PP PP (11C)

Licencia de Habilitaciéon Urbana
Modalidad C - Aprobacion de Proyecto
177  con evaluacién previa por la Comision 240.40 1 24040  240.46 240.46 99.98% 158 158
Técnica con construccién simultanea
que soliciten venta garantizada de lotes.

Licencia de Habilitacién Urbana
Modalidad C - Aprobacion de Proyecto
178 con evaluacion previa por los Revisores ~ 35.60 1 35.60 35.65 35.65 99.86% 159 159
Urbanos con construccion simultanea
que soliciten venta garantizada de lotes.

Licencia de Habilitaciéon Urbana

Modalidad C - Aprobacién de Proyecto

con evaluacion previa por la Comisién

Técnica con construccién simultanea

179 de viviendas en las que el nimero, 246.20 1 246.20 246.23 246.23 99.99% 160 160

dimensiones de lotes a habilitar y tipo

de viviendas a edificar se definan en el

proyecto, siempre que su finalidad sea

la venta de viviendas edificadas.

Licencia de Habilitacién Urbana
Modalidad C - Aprobacion de Proyecto
con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos con construccién simultanea
180 de viviendas en las que el nimero, 35.60 1 35.60 35.65 35.65 99.86% 161 161
dimensiones de lotes a habilitar y tipo
de viviendas a edificar se definan en el
proyecto, siempre que su finalidad sea
la venta de viviendas edificadas.

Licencia de Habilitacion Urbana
Modalidad C - Aprobacion de

Proyecto con evaluacidn previa por

la Comisién Técnica para todas las
demas Habilitaciones Urbanas que no
se encuentren contempladas en las
modalidades A, B'y D, como aquellas a
ejecutarse sobre predios que constituyan
parte integrante del patrimonio cultural
de la nacion, areas naturales protegidas,
su zona de amortiguamiento y en
ecosistemas fragiles.

181 246.20 1 246.20  246.23 246.23 99.99% 162 162

Licencia de Habilitacion Urbana
Modalidad C - Aprobacién de

Proyecto con evaluacién previa por

los Revisores Urbanos para todas las
demas Habilitaciones Urbanas que no
se encuentren contempladas en las
modalidades A, B y D, como aquellas a
ejecutarse sobre predios que constituyan
parte integrante del patrimonio cultural
de la nacion, areas naturales protegidas,
su zona de amortiguamiento y en
ecosistemas fragiles.

182 35.60 1 35.60 35.65 35.65 99.86% 163 163
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b
El Peruano NORMAS LEGALES Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

UIT = 5,350
NO
N°  PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO (PA) / DERECHO % N°PA | DERECHO
Orde- SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD () Prestac '"g:‘:’? C“gl’ © C°rs;‘c’ COBERTURA |Y SPE| o vire
nanza (SPE) s/ PP PP (11¢)
Licencia de Habilitacién Urbana
Modalidad C - Aprobacion de
183  Proyecto con evaluacion previa por 246.20 1 246.20  246.23 246.23 99.99% 164 164
la Comision Técnica para proceso de
Reurbanizacion.

Licencia de Habilitacion Urbana
Modalidad D - Aprobacién de Proyecto
con evaluacion previa por la Comisién
Técnica para predios que no colinden
184  con areas urbanas o colinden con 246.20 1 246.20 246.23 246.23 99.99% 165 165
predios que cuenten con Proyectos de
Habilitacion Urbana aprobados y no
ejecutados, por tanto, requiere de la
formulacion de un planeamiento integral.

Licencia de Habilitacion Urbana
Modalidad D - Aprobacién de Proyecto
con evaluacion previa por la Comisién
185 Técnica para predios que colinden con 240.40 1 240.40 240.46 240.46 99.98% 166 166
zonas arqueoldgicas, bienes inmuebles
integrantes del patrimonio cultural de la
nacion o, con areas naturales protegidas.

Licencia de Habilitacién Urbana
Modalidad D - Aprobacion de Proyecto
con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para predios que colinden con
zonas arqueoldgicas, bienes inmuebles
integrantes del patrimonio cultural

de la nacion o, con areas naturales
protegidas.

186 35.60 1 35.60 35.65 35.65 99.86% 167 167

Licencia de Habilitaciéon Urbana
Modalidad D - Aprobacion de Proyecto
con evaluacion previa por la Comisién
Técnica con o sin construccion
simultanea, para fines de Industria,
Comercio y Usos Especiales (OU).

187 240.40 1 24040  240.46 240.46 99.98% 168 168

Licencia de Habilitacién Urbana
Modalidad D - Aprobacion de Proyecto
con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos con o sin construccidn
simultanea, para fines de Industria,
Comercio y Usos Especiales (OU).

188 35.60 1 35.60 35.65 35.65 99.86% 169 169

Modificaciones No Sustanciales de
Proyectos de Habilitacion Urbana,
189 aprobados bajo Modalidad A - 236.10 1 236.10  236.19 236.19 99.96% 170 170
Aprobacién Automética con firma de
Profesionales, antes de su ejecucion.

Modificaciones No Sustanciales de
Proyectos de Habilitacion Urbana,
190 aprobados bajo Modalidad B - Aprobacion ~ 212.30 1 21230  212.37 212.37 99.97% 171 171
de Proyecto con evaluacion por la
Municipalidad, antes de su ejecucion.

21 Op. 2457710-2



uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

NORMAS LEGALES

UIT = 5,350

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

ND
Orde-
nanza

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO (PA) / DERECHO

SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD
(SPE)

()
S/

Prestac

Ingreso
p proc

Costo (C)
S/

Costo
p proc

%
COBERTURA
(11C)

N°PA
Y SPE

No
DERECHO
TRAMITE

191

192

193

194

195

196

197

198

199

Modificaciones No Sustanciales de
Proyectos de Habilitacion Urbana,
aprobados bajo Modalidad B -
Aprobacién de Proyecto con evaluacion
previa por los Revisores Urbanos, antes
de su ejecucion.

Modificaciones No Sustanciales de
Proyectos de Habilitacién Urbana,
aprobados bajo Modalidad C -
Aprobacién de Proyecto con evaluacion
previa por la Comisién Técnica, antes
de su ejecucion.

Modificaciones No Sustanciales de
Proyectos de Habilitacién Urbana,
aprobados bajo Modalidad C -
Aprobacién de Proyecto con evaluacion
previa por los Revisores Urbanos, antes
de su ejecucion.

Modificaciones No Sustanciales de
Proyectos de Habilitacion Urbana,
aprobados bajo Modalidad D -
Aprobacién de Proyecto con evaluacion
previa por la Comisién Técnica, antes
de su ejecucion.

Modificaciones No Sustanciales de
Proyectos de Habilitacién Urbana,
aprobados bajo Modalidad D -
Aprobacién de Proyecto con evaluacion
previa por los Revisores Urbanos, antes
de su ejecucion.

Independizacion o Parcelacion de
terrenos rusticos ubicados dentro del
area urbana.

Independizacién o parcelacion de
terrenos rusticos ubicados dentro
del area urbanizable inmediata con
aprobacion de planeamiento integral.

Independizacion o parcelacion de
terrenos rusticos ubicados dentro

del area urbana con Licencia de
Habilitacién Urbana Modalidad B -
Aprobacién de proyecto con evaluacion
por la Municipalidad.

Independizacion o parcelacién de
terrenos rusticos ubicados dentro

del &rea urbana con Licencia de
Habilitacion Urbana Modalidad C -
Aprobacién de proyecto con evaluacion
previa por la Comisién Técnica.

29.10

246.20

35.60

250.00

35.60

295.50

295.60

437.80

306.80

1

1

1

1

1

29.10

246.20

35.60

250.00

35.60

295.50

295.60

437.80

306.80

29.11

246.23

35.65

250.06

35.65

295.58

295.64

437.81

306.80

29.11

246.23

35.65

250.06

35.65

295.58

295.64

437.81

306.80

99.97%

99.99%

99.86%

99.98%

99.86%

99.97%

99.99%

100.00%

100.00%

172

173

174

175

176

177

178

179

180

172

173

174

175

176

177

178

179

180
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uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

NORMAS LEGALES

UIT = 5,350

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

ND
Orde-
nanza

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO (PA) / DERECHO
SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD () Prestac
(SPE) s/

Ingreso
p proc

Costo (C)
S/

Costo
p proc

%
COBERTURA
(11C)

N°PA
Y SPE

No
DERECHO
TRAMITE

200

201

202

203

204

205

206

207

208

209

210

21

212

Independizacion o parcelacion de
terrenos rusticos ubicados dentro

del area urbana con Licencia de
Habilitacion Urbana Modalidad D -
Aprobacién de proyecto con evaluacion
previa por la Comisién Técnica.

306.80 1 306.80

Independizacion o parcelacion de
terrenos rasticos ubicados dentro del
area urbanizable inmediata o que no
colinden con areas urbanas 0 que
colinden con predios con proyectos
de Habilitacion Urbana aprobados

y no ejecutado con aprobacion de
planeamiento integral, y con Licencia
de Habilitacién Urbana Modalidad

D. Aprobacion de proyecto con
evaluacion previa por la Comision
Técnica.

Subdivisién de Lote Urbano. 295.60 4 1,182.40

306.80 1 306.80

Recepcion de obras de Habilitacion
Urbana sin variaciones, aprobadas bajo ~ 145.50 1 145.50
Modalidad A.

Recepcion de obras de Habilitacion
Urbana sin variaciones, aprobadas bajo ~ 147.00 1 147.00
Modalidad B.

Recepcion de obras de Habilitacion
Urbana sin variaciones, aprobadas bajo ~ 151.60 1 151.60
Modalidad C.

Recepcion de obras de Habilitacion
Urbana sin variaciones, aprobadas bajo ~ 190.00 1 190.00
Modalidad D.

Recepcion de obras de Habilitacion
Urbana con variaciones no sustanciales,  147.40 1 147.40
aprobadas bajo Modalidad A.

Recepcion de obras de Habilitacion
Urbana con variaciones no sustanciales,  149.00 1 149.00
aprobadas bajo Modalidad B.

Recepcion de obras de Habilitacion
Urbana con variaciones no sustanciales, 172.70 1 172.70
aprobadas bajo Modalidad C.

Recepcion de obras de Habilitacion
Urbana con variaciones no sustanciales,  191.90 1 191.90
aprobadas bajo Modalidad D.

Recepcion Parcial de las Obras de

Habilitacion Urbana por etapas. 144.00 1 144.00

Regularizacién de Habilitaciones

Urbanas. 273.10 1 273.10

306.80

306.80

295.61

145.55

147.08

151.66

190.06

147.48

149.01

172.78

191.97

144.04

27317

306.80

306.80

1,182.44

145.55

147.08

151.66

190.06

147.48

149.01

172.78

191.97

144.04

27317

100.00%

100.00%

100.00%

99.97%

99.95%

99.96%

99.97%

99.95%

99.99%

99.95%

99.96%

99.97%

99.97%

181

182

183

184

185

186

187

188

189

190

191

192

193

181

182

183

184

185

186

187

188

189

190

191

192

193
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UIT = 5,350
NO
N°  PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO (PA) / DERECHO % N°PA | b ERECHO
Orde- SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD  (I)  Prestac '"g:‘:’? C“gl’ ©) C°rs;‘c’ COBERTURA Y SPE| ot iTE
nanza (SPE) S/ PP PP (1)
Regularizacién de Habilitaciones
213 Urbanas y de Edificaciones ejecutadas ~ 283.40 1 28340 28343 283.43 99.99% 194 194
sin licencia.
Aprobacién del Proyecto Integral de 0
214 Habilitaciones Urbanas. Modalidad C. 209.50 1 209.50  209.55 209.55 99.98% 195 195
Aprobacion del Proyecto Integral de 0
215 Habilitaciones Urbanas. Modalidad D. 230.20 1 230.20  230.27 230.27 99.97% 196 196
Aprobacién del Proyecto Integral de
g1 Habiltacion Ubana Modalidad Ceon 51760 4 1760 21765 21765  9098% 197 197
Licencia de Habilitacion Urbana de
alguna de las etapas.
Aprobacién del Proyecto Integral de
gy7 Habiitacion Urbana. Modalidad Doon ooz 50 490790 99705 20725 99.98% 198 198
Licencia de Habilitacion Urbana de
alguna de las etapas.
Licencia de Habilitacién Urbana de
218 alguna de las etapas del Proyecto 38.10 1 38.10 38.18 38.18 99.79% 199 199
Integral Aprobado.
gpq Revalidacion de la Licencia de M770 1 1770 1770 11770 100.00% 200 200
Habilitacion Urbana.
221 Asignacion de Numeracion Municipal. 38.00 1 38.00 38.04 38.04 99.89% 201 201
222  Certificado de Numeracion Municipal. 27.60 1 27.60 27.69 27.69 99.67% 202 202
gpy ConstanciadePosesionparaFinesde o500 44 74480 5325 74550  9991% 203 203
Otorgamiento de Servicios Basicos.
Visacion de Plano para Tramites de
g4  Presciipcion Adquisitiva de Dominio, 7110 34 241740 7115 241910  99.93% 204 204
Titulo Supletorio y Rectificacion de
Areas y Linderos.
225 Certificado Negativo Catastral. 31.00 100  3,100.00  31.00  3,100.00 100.00% 205 205
226 Certificado de Nomenclatura Vial. 35.40 1 35.40 35.49 35.49 99.75% 206 206
227 Certificado de Jurisdiccion. 35.40 1 35.40 35.49 35.49 99.75% 207 207

UIT vigente en el aio 2025 = S/ 5,350.00
Fuente: SUT y Ordenanza N° 523/MDSM

Elaboracion: Servicio de Administracion Tributaria de Lima
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MUNICIPALIDAD DE SAN MIGUEL
ORDENANZA N° 523 /| MDSM
San Miguel, 29 de setiembre de 2025
EL ALCALDE DISTRITAL DE SAN MIGUEL
POR CUANTO:
El Concejo Municipal, en sesion ordinaria celebrada el 29 de setiembre de 2025;

VISTOS, en sesién ordinaria de Concejo Municipal celebrada a la fecha, el Memorando N° 641-2025-
GM/MDSM emitido por la Gerencia Municipal, el Informe N° 248-2025-OAJ/MDSM emitido por la Oficina
de Asesoria Juridica y el Memorando N° 605-2025-OPP/MDSM emitido por la Oficina de Planeamiento
y Presupuesto sobre la Ordenanza que aprueba Derechos de Tramitacion de los Procedimientos
Administrativos y Servicios Prestados en Exclusividad, contenidos en el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA de la Municipalidad Distrital de San Miguel; y,

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con los articulos 194° y 195° de la Constitucion Politica del Peru y el articulo 1l de
la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades los Gobiernos Locales gozan de autonomia politica,
econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia;

Que, el articulo 44° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo
General y su modificatoria aprobado por Decreto Legislativo N° 1272; establece que: “44.1 El Texto Unico
de Procedimientos Administrativos (TUPA) es aprobado por Decreto Supremo del sector, por Ordenanza
Regional, por Ordenanza Municipal, o por Resolucion del Titular de organismo constitucionalmente
auténomo, segun el nivel de gobierno respectivo. 44.2. La norma que aprueba el TUPA se publica en el
diario oficial El Peruano. 44.3 El TUPAy la norma de aprobacion o modificacion se publica obligatoriamente
en el portal web del diario oficial El Peruano en la misma fecha de publicacion de la norma en el diario.
Adicionalmente se difunde a través de la Plataforma Digital Unica del Estado Peruano para Orientacion
al Ciudadano y en la respectiva sede digital de la entidad. La publicacion en los medios previstos en el
presente numeral se realiza de forma gratuita. 44.4 Sin perjuicio de la indicada publicacion, cada entidad
realiza la difusion de su TUPA mediante su ubicacion en lugar visible de la entidad. (...)”;

Que, a través del Decreto Supremo N° 031-2018-PCM se aprobd el Reglamento del Decreto Legislativo
N° 1203, Decreto Legislativo que crea el sistema unico de tramites (SUT) para la simplificacion de
procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad y tiene como objeto establecer
las disposiciones para el desarrollo, registro, integracion y optimizacién del proceso de elaboracion,
aprobacién y publicacion de los Textos Unicos de Procedimientos Administrativos (TUPA) que compendian
los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad, a través del SUT, a cargo de las
entidades de la administracion publica;

Que, la Resolucién de Secretaria de Gestion Publica N° 005-2018-PCM-SGP, aprueba los Lineamientos
para la Elaboracién y Aprobacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos; sefialando en el
articulo 18° que, en el caso de Gobiernos Locales, se aprobara mediante Ordenanza Municipal;

Que, el numeral 4.6 de la mencionada Resolucién, define al Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA, como el Documento de Gestidon Institucional que compendia y sistematiza de
manera comprensible y clara la informacion de todos los procedimientos administrativos y servicios
prestados en exclusividad incluyendo aquellos que son estandarizados, que deben tramitar los ciudadanos
y empresas en las entidades de la administracion publica;

Que, el tercer parrafo del articulo 40° de la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades; sefala que
las ordenanzas en materia tributaria expedidas por las municipalidades distritales deben ser ratificadas
por las municipalidades provinciales de su circunscripcion para su vigencia. Que, para el caso de la
Provincia de Lima mediante Ordenanza N° 2386-2021-MML se regula el procedimiento de ratificacion de
ordenanzas tributarias en el ambito de la provincia de Lima y dicha norma tiene por objeto establecer el
procedimiento de ratificacion de Ordenanzas Distritales que dispongan la creacién, modificacion o que
regulen tasas o contribuciones;
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Que, mediante la Ordenanza N° 516/MDSM, de fecha 30 de junio de 2025, se aprobd el Texto Unico
de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Distrital de San Miguel, el mismo que
de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 40° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades y
modificatorias y, de conformidad con la Ordenanza N° 2386-2021-MML, fue elaborado haciendo uso del
Sistema Unico de Tramite (SUT) y remitido al Servicio de Administracién Tributaria (SAT) de Lima a través
de dicho sistema para su revision y posterior ratificacion ante el Concejo Metropolitano de Lima;

Que, dentro del proceso de revision y ratificacion del nuevo TUPAiniciado por la entidad, mediante Oficio
N° D000331-2025-SAT-OAJ, de fecha 18 de agosto del 2025, la Oficina General de Asesoria Juridica
del Servicio de Administracion Tributaria (SAT) de Lima, comunica a esta entidad las observaciones al
expediente TUPA, las cuales se reflejan en el SUT, por lo que realiza su devolucién para la subsanacion de
las observaciones dentro de los plazos establecidos, proceso que, cabe precisar, obedece a lo dispuesto
en la Ordenanza N° 2386-2021;

Que, a través del Memorando N° 605-2025-OPP/MDSM, emitido por la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto, se remite el “Proyecto de Ordenanza que aprueba Derechos de Tramitacion de los
Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en Exclusividad, contenidos en el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos — TUPA de la Municipalidad Distrital de San Miguel” para su aprobacion
por parte del Concejo Municipal, de conformidad con lo establecido en la Resolucién de Secretaria de
Gestion Publica N° 005-2018-PCM- SGP, concordante con lo sefialado en el articulo 6, literal d) y articulo
7, numeral 7.2, literal f de la Ordenanza N° 2386-2021-MML que aprueba el Procedimiento de Ratificacion
de Ordenanzas Tributarias en el Ambito de la Provincia de Lima, sefialando que dicho proyecto ha sido
elaborado de acuerdo a los lineamientos para la Elaboracion y Aprobacion del TUPA, establecidos
mediante las normativas citadas.

Que, la Oficina de Asesoria Juridica através del Informe N°248-2025-OAJ/MDSM, concluye que la Oficina
de Planeamiento y Presupuesto ha cumplido con subsanar la totalidad de observaciones formuladas por
el SAT de Lima, asi mismo, sefiala que los nuevos derechos de tramite de los procedimientos y servicios
establecidos en el proyecto del TUPA, han sido determinados de conformidad con el ordenamiento juridico,
en la medida que han sido formulados en funcién a los criterios legales y emite opinién favorable sobre el
Proyecto de Ordenanza que aprueba los Derechos de Tramitacion de los Procedimientos Administrativos
y Servicios Prestados en Exclusividad, contenidos en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos
— TUPA de la Municipalidad Distrital de San Miguel; debiendo ser aprobado por el Concejo Municipal
conforme a lo establecido en la Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N°005-2018-PCM-SGP;

Que, con Memorandum N° 641-2025-GM-MDSM, la Gerencia Municipal emite conformidad al
Proyecto del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Distrital de San
Miguel y solicita a la Secretaria General elevar la propuesta al Concejo Municipal para su aprobacion
correspondiente;

Estando a lo expuesto y de conformidad con lo dispuesto en los numerales 8) y 9) del Articulo 9° y el
Articulo 40° de la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades y modificatorias, el Concejo Municipal
con la dispensa del tramite de lectura y aprobacion del Acta, aprobé por UNANIMIDAD la siguiente:

ORDENANZA QUE APRUEBA DERECHOS DE TRAMITACION DE LOS PROCEDIMIENTOS

ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD, CONTENIDOS EN EL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE SAN MIGUEL

Articulo 1°.- Aprobacién del TUPA

APRUEBESE el Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de la Municipalidad Distrital de
San Miguel, el cual compendia y sistematiza los procedimientos administrativos y servicios prestados en
exclusividad, que incluyen base legal, requisitos, plazos, calificacion, entre otros elementos del tramite y
que como Anexo forma parte integrante de la presente ordenanza; ello, segun lo establecido en el numeral
36.3 del articulo 36° de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444 y modificatorias.

Articulo 2°.- Aprobacion de los derechos de tramitaciéon de los procedimientos administrativos
y servicios administrativos brindados en exclusividad contenido en el TUPA.

APRUEBASE los 209 derechos de tramitacion de los procedimientos administrativos y servicios
prestados en exclusividad que se compendian en el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA)
de la Municipalidad Distrital de San Miguel, conforme a la relacion que se detalla y que también contiene
los 20 tramites gratuitos, los cuales han sido regulados mediante normas de caracter nacional como es
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el caso de las licencias de funcionamiento e ITSE, Telecomunicaciones, Licencias de Edificaciones y
Habilitaciones Urbanas, entre otros; normas de caracter provincial, como es el caso de Elementos de
Publicidad Exterior, Obras Publicas, Vehiculo menor, entre otros.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS -TUPA Derecho de
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL Tramite (S/)
Secretaria General - Unidad de Administracion Documentaria y Archivo
13 Accespla la Informacién Publica Qregda u Obtenida por la Entidad, que se Encuentre en su 0.10
Posesion o Bajo su Control - Copia Simple Formato A4 (por Unidad)
1b Accespla la Informacic')n Publica Creacjg u Obtenida por la I’Enltidad, que se Encuentre en su GRATUITO
Posesion o Bajo su Control - Informacion por Correo Electrénico
1c Accespla la Informacic’)n Publica Creac_jg u Obtenida por I_a Entidad, que se Encuentre en su 100
Posesion o Bajo su Control - Informacion en CD (Por Unidad)
Secretaria General
2 Copias Certificadas de Documentos existentes en Expedientes Administrativos - (Por Hoja) 0.10
3 | Copias Simples de Documentos Existentes en Expedientes Administrativos - (Por Hoja) 0.10
Secretaria General -Unidad de Registro Civil
4 Matrimonio Civil 128.70
5 Dispensa de Publicacion de Edicto Matrimonial 64.50
6 Separacion Convencional 193.80
7 Divorcio Ulterior 110.10

Oficina de Administracion Tributaria y Fiscalizacién - Unidad de Registro Tributario y Control de la Deuda

establecimientos objeto de inspeccion clasificados con nivel de riesgo bajo

8 Compensacién de Pago en Materia Tributaria GRATUITO
9 Devolucién de Pagos Indebidos 0 en Exceso en Materia Tributaria GRATUITO
10 | Prescripcion de Deuda Tributaria GRATUITO
11 | Recursos de Apelacién de Resolucion que Resuelve el Recurso de Reclamacion GRATUITO
12 | Recurso de Apelacion de Puro Derecho GRATUITO
Recurso de Reclamacién Contra Orden de Pago, Resolucién de Determinacion, Resolucién
de Multa Tributaria, Resolucion Ficha Denegatoria de Procedimientos No Contenciosos
13 | Resoluciones que Resuelva Solicitudes de Devolucidn, Resoluciones que Determina la Perdida GRATUITO
de Fraccionamiento en Materia Tributaria, Actos que Tengan Relacion con la Determinacion de la
Deuda Tributaria
14 | Reimpresion de Declaraciones Juradas HR 'y PU 4.50
15 | Expedicion de Estado de Cuenta de Tributos GRATUITO
16 | Constancia de No Adeudo Tributario 26.60
17 | Fraccionamiento de Deudas Tributarias GRATUITO
Oficina de Administracion Tributaria y Fiscalizacion - Unidad de Fiscalizacion Tributaria
Reclamacién contra Resolucion de Determinacién y/o Resolucion de Multa Tributaria emitida
18 . L GRATUITO
como Consecuencia del Proceso de Fiscalizacion.
Gerencia de Seguridad Ciudadana - Subgerencia de Gestion del Riesgo de Desastres
19 Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para 104.70
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS -TUPA Derecho de
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL Tramite (S/)
Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para

20 o . ; y . . ) . 125.30
establecimientos objeto de inspeccion clasificados con nivel de riesgo medio
Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para

21 o . , Iy o . ) 272.50
establecimientos objeto de inspeccion clasificados con nivel de riesgo alto
Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para

22 o . . - o : ) 529.00
establecimientos objeto de inspeccion clasificados con nivel de riesgo muy alto
Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para

23 o . ) P . : . . 103.60
establecimientos objeto de inspeccion clasificados con nivel de riesgo bajo
Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para

24 o . ) P . : . . 119.80
establecimientos objeto de inspeccion clasificados con nivel de riesgo medio
Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para

25 .y . ) P e : . 276.40
establecimientos objeto de inspeccion clasificados con nivel de riesgo alto
Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para

26 o . ) P . : . 532.90
establecimientos objeto de inspeccion clasificados con nivel de riesgo muy alto

07 Evaluacion de condiciones de seguridad en espectaculos publicos deportivos y no deportivos 282 50
(ECSE) con una concurrencia de hasta 3,000 personas '

28 | Duplicado del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones 60.90

Oficina de Participacion Vecinal

29 | Inscripcion de Organizaciones de Base GRATUITO

30 | Reconocimiento y Registro Municipal por Primera vez de Organizaciones Sociales GRATUITO

31 | Actualizacion del Registro de Organizaciones Sociales GRATUITO

Gerencia de Desarrollo Econémico y Cooperacion Interinstitucional - Subgerencia de Licencias y Comercio

32 | Licencia de Funcionamiento para Cambio de Giro 52.00
Licencia de Funcionamiento para Edificaciones Calificadas con Nivel de Riesgo Bajo (Con ITSE

33 . 158.30
Posterior)

Licencia de Funcionamiento para Edificaciones Calificadas con Nivel de Riesgo Medio (Con ITSE

34 , 178.90
Posterior)

35 Licencia de Funcionamiento para Edificaciones Calificadas con Nivel de Riesgo Alto (Con ITSE 32210
Previa) '
Licencia de Funcionamiento para Edificaciones Calificadas con Nivel De Riesgo Muy Alto (Con

36 . 577.80
ITSE Previa)

Licencia de Funcionamiento Corporativa para Mercados de Abastos, Galerias Comerciales y

37 : : 563.30
Centros Comerciales (Con ITSE Previa)

38 Licencia de Funcionamiento para Cesionarios en Edificaciones Calificadas con Nivel de Riesgo 182.10
Medio (Con ITSE Posterior) '
Licencia de Funcionamiento para Cesionarios en Edificaciones Calificadas con Nivel de Riesgo

39 . 325.30
Alto (Con ITSE Previa)

40 Licencia de Funcionamiento para Cesionarios en Edificaciones Calificadas con Nivel de Riesgo 581 80
Muy Alto (Con ITSE Previa) '

41 | Licencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas GRATUITO

Transferencia de Licencia de Funcionamiento o Cambio de Denominacion o Nombre Comercial
42 - 51.00
de la Persona Juridica
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS -TUPA

Derecho de
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL Tramite (S/)
43 | Cese de Actividades GRATUITO
Autorizacion para eventos y/o espectaculos publicos no deportivos con una afluencia menor o igual
4 |2 3000 personas - realizadas en recintos o edificaciones que tengan como uso la realizacién de este 9150
tipo de actividades y que requieran el acondicionamiento o instalacién de estructuras temporales que '
incidan directamente en el nivel de riesgo con el cual obtuvieron su certificado de ITSE.
Autorizacion para eventos y/o espectaculos publicos no deportivos con una afluencia menor o igual
45 | a 3000 personas - realizadas en recintos o edificaciones cuya actividad es distinta a la finalidad 91.50
para la cual se otorgd el certificado de ITSE.
Autorizacion para eventos y/o espectaculos publicos no deportivos con una afluencia menor o igual
46 | a 3000 personas - realizados en la via publica en un area confinada con limitaciones o restricciones 91.50
a la entrada y/o salida.
Autorizacion para eventos y/o espectaculos publicos no deportivos con una afluencia mayor a 3000
47 | personas - realizadas en recintos o edificaciones que tengan como uso la realizacion de este tipo 9150
de actividades y que requieran el acondicionamiento o instalacion de estructuras temporales que '
incidan directamente en el nivel de riesgo con el cual obtuvieron su certificado de ITSE
Autorizacion para eventos y/o espectaculos publicos no deportivos con una afluencia mayor a 3000
48 | personas - realizadas en recintos o edificaciones cuya actividad es distinta a la finalidad para la 91.50
cual se otorgd el certificado de ITSE
Autorizacion para eventos y/o espectaculos publicos no deportivos con una afluencia mayor a 3000
49 | personas - realizados en espacios publicos en un area confinada con limitaciones o restricciones 91.50
ala entrada y/o salida
50 | Duplicado de Certificado de Licencia de Funcionamiento 42.90
Gerencia de Desarrollo Urbano - Subgerencia de Obras Publicas
51 | Autorizacion para Instalacion para Infraestructura de Telecomunicaciones 12.10
Autorizacion de Ejecucion de Obras de Instalacion, Ampliacion y/o Mantenimiento de Redes
52 | de Infraestructura para Servicios Publicos en Areas de Dominio Publico (No Vinculado a 12.10
Telecomunicaciones)
53 | Autorizacién para Instalacién de Estaciones de Radiocomunicacién 12.10
54 | Regularizacién de la Instalacion de Infraestructura de Telecomunicaciones 12.10
55 | Regularizacion de la Instalacion de Estaciones de Radiocomunicacion 12.10
Autorizacién en Areas de Dominio Publico para la Instalacién de Conexiones Domiciliarias para
56 - e 12.10
Agua, Desague y Electricidad
57 | Certificado de Conformidad de Obra en Areas de Dominio Publico GRATUITO
58 Autorizacion para Construccion, Mejora e Instalacion de Mobiliario o Infraestructura (Incluye Refaccion 191,60
ylo Remodelacion de Sardineles, Veredas, Bermas, Jardines y Otros en Areas de Uso Publico) '
59 | Ampliacion de Plazo para Ejecucion de Obras Autorizadas en Areas de Uso Publico GRATUITO
Gerencia de Desarrollo Urbano - Subgerencia de Transito y Transporte
60 | Autorizacién para Instalacién Temporal de Elementos de Seguridad en la Via Publica (Rejas) 109.80
61 | Permiso de Operacion para Vehiculos Menores 94.30
Gerencia de Desarrollo Urbano - Subgerencia de Obras Privadas
Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién Automatica con firma de profesionales para
62 | construccién de una vivienda unifamiliar de hasta 120 m2 construidos, siempre que constituya la 258.10

Unica edificacion en el lote
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y SERVICIOS EXCLUSIVOS -TUPA Derecho de
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL Tramite (S/)

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacion automatica con firma de profesionales
para ampliacion de una vivienda unifamiliar, cuya edificacién original cuente con licencia de
construccién, conformidad de obra o declaratoria de fabrica y/o edificacién sin carga y la
sumatoria del area techada de ambas no supere los 200 m2

63 258.10

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacion automatica con firma de profesionales para
64 | remodelacion de una vivienda unifamiliar, sin modificacién estructural, ni cambio de uso, ni 258.10
aumento de area techada

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacion automatica con firma de profesionales para
la construccién de cercos de mas de 20 metros de longitud, siempre que el inmueble no se
encuentre bajo el régimen de unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad
comun

65 258.10

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién Automética con firma de profesionales
66 | para demolicion total de edificaciones de hasta tres (03) pisos de altura, que no cuenten con 258.10
semis6tano ni sétanos, siempre que no haga uso de explosivos

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién Automatica con firma de profesionales para
67 | ampliaciones y remodelaciones consideradas como obras menores, segun lo establecido en la 258.10
norma técnica G.040, “Definiciones” del RNE

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacion automatica con firma de profesionales para
edificaciones correspondientes a Programas promovidos por el Sector Vivienda, para la reubicacion

68 de beneficiarios de atencién extraordinaria del Bono Familiar Habitacional, establecidos en el 258.10
numeral 3.2.1 del Articulo 3, de la Ley N° 27829, Ley que crea el Bono Familiar Habitacional (BFH)
Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacion automatica con firma de profesionales para

69 edificaciones necesarias para el desarrollo de proyectos de inversién publica, de asociacion 25810

publico - privada o de concesién privada que se realicen, para la prestacion de servicios publicos
esenciales o0 para la ejecucion de infraestructura publica

Licencia de Edificacién Modalidad A - Aprobacion automatica con firma de profesionales para
70 | edificaciones de Caréacter Militar de las Fuerzas Armadas y las de Caréacter Policial de la Policia 258.10
Nacional del Peru, asi como los establecimientos de reclusién penal

71 Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacion automatica con firma de profesionales para

edificaciones de Universidades Nacionales 258.10
Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacion automatica con firma de profesionales para

72 DY e 258.10
edificaciones de establecimientos de salud estatales

73 Licencia de Edificacién Modalidad A - Aprobacion automatica con firma de profesionales para 25810

edificaciones de instituciones educativas estatales

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacion de Proyecto con evaluacion por la
74 Municipalidad para edificaciones con fines de vivienda unifamiliar, multifamiliar o condominios de 1473.20

vivienda unifamiliar y/o multifamiliar no mayores a cinco (05) pisos, siempre que el proyecto tenga '
un méximo de 3 000 m2 de &rea techada

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por

los Revisores Urbanos para edificaciones con fines de vivienda unifamiliar, multifamiliar o
condominios de vivienda unifamiliar y/o multifamiliar no mayores a cinco (05) pisos, siempre que
el proyecto tenga un méximo de 3 000 m2 de &rea techada

75 35.80

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacion de Proyecto con evaluacion por la
76 | Municipalidad para la construccion de cercos en inmuebles que se encuentren bajo el régimen de 1473.20
unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y propiedad comun

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por los
77 | Revisores Urbanos para la construccion de cercos en inmuebles que se encuentren bajo el 35.80
régimen de unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y propiedad comun
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78

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacion de proyecto con evaluacién por la
Municipalidad para obras de ampliacién o remodelacion de una edificacion existente, para fines
de vivienda, con modificacion estructural, aumento de area techada o cambio de uso

1473.20

79

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los
Revisores Urbanos para obras de ampliacién o remodelacion de una edificacion existente, para
fines de vivienda, con modificacion estructural, aumento de area techada o cambio de uso

35.80

80

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de proyecto con evaluacion por la
Municipalidad para demolicién parcial

1473.20

81

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por los
Revisores Urbanos para demolicién parcial

35.80

82

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de proyecto con evaluacion por la
Municipalidad para demolicién total de edificaciones hasta cinco (5) pisos de altura y/o que
cuenten con semisétano y sétanos, siempre que no requiera el uso de explosivos

815.00

83

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los
Revisores Urbanos para demolicidn total de edificaciones hasta cinco (5) pisos de altura y/o que
cuenten con semisétano y sétanos, siempre que no requiera el uso de explosivos

35.80

84

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacion de Proyecto con evaluacion por la
Municipalidad para modificacién de proyecto de edificaciones que corresponden a etapas de un
proyecto integral aprobado con anterioridad o con plazo vencido

1462.60

85

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacion de Proyecto con evaluacion por los Revisores
Urbanos para modificacidn de proyecto de edificaciones que corresponden a etapas de un
proyecto integral aprobado con anterioridad o con plazo vencido

35.80

86

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la
Comisién Técnica para edificaciones con fines de vivienda multifamiliar, quinta o condominios,
que incluyan vivienda multifamiliar de mas, de cinco (05) pisos o de 3 000 m2 de area techada

276.80

87

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los
Revisores Urbanos para edificaciones con fines de vivienda multifamiliar, quinta o condominios,
que incluyan vivienda multifamiliar de mas, de cinco (05) pisos o de 3 000 m2 de &rea techada

30.80

88

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por
la Comision Técnica para edificaciones con fines diferentes de vivienda a excepcion de las
previstas en la Modalidad D

276.80

89

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los
Revisores Urbanos para edificaciones con fines diferentes de vivienda a excepcion de las
previstas en la Modalidad D

30.80

90

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la
Comisién Técnica para edificaciones de uso mixto con vivienda

276.80

91

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los
Revisores Urbanos para edificaciones de uso mixto con vivienda

30.80

92

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la
Comisién Técnica para las intervenciones que se desarrollen en predios, que constituyan parte
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, declaradas por el Ministerio de Cultura

276.80

93

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacidn previa por los
Revisores Urbanos para las intervenciones que se desarrollen en predios, que constituyan parte
integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, declaradas por el Ministerio de Cultura

30.80

94

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la
Comision Técnica para edificaciones de locales comerciales, culturales, centros de diversion y
salas de espectaculos que individualmente o en conjunto cuenten con un maximo de 30 000 m2
de &rea techada

276.80
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95

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los
Revisores Urbanos para edificaciones de locales comerciales, culturales, centros de diversion y
salas de espectaculos que individualmente o en conjunto cuenten con un maximo de 30 000 m2
de area techada

30.80

96

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la
Comision Técnica para edificaciones de mercados que cuenten con un maximo de 15 000 m2 de
area techada

276.80

97

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los
Revisores Urbanos para edificaciones para mercados que cuenten con un maximo de 15 000 m2
de area techada

30.80

98

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la
Comision Técnica para locales de espectaculos deportivos de hasta 20 000 ocupantes

276.80

99

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los
Revisores Urbanos para locales de espectaculos deportivos de hasta 20 000 ocupantes

30.80

100

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la
Comisién Técnica para demolicidn total de edificaciones con mas de cinco (5) pisos, 0 que
requieran el uso de explosivos

191.90

101

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacidn previa por los
Revisores Urbanos para demolicion total de edificaciones con mas de cinco (5) pisos, o que
requieran el uso de explosivos

30.80

102

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la
Comisién Técnica para todas las demas edificaciones que no se encuentren contempladas en las
Modalidades A, By D

276.80

103

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los
Revisores Urbanos para todas las demas edificaciones que no se encuentren contempladas en
las Modalidades A, By D

30.80

104

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la
Comisién Técnica para ampliacion, remodelacion y/o demolicion parcial

276.80

105

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los
Revisores Urbanos para ampliacion, remodelacion y/o demolicién parcial

30.80

106

Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la
Comisidn Técnica para edificaciones con fines de industria.

276.80

107

Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los
Revisores Urbanos para edificaciones con fines de industria.

30.80

108

Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacidn de proyecto con evaluacion previa por la Comision
Técnica para las edificaciones de locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de
espectaculos, que individualmente 0 en conjunto cuenten con mas de 30 000 m2 de area techada

276.80

109

Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacidn de proyecto con evaluacion previa por los Revisores
Urbanos para las edificaciones de locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de
espectaculos, que individualmente o en conjunto cuenten con mas de 30 000 m2 de area techada

30.80

110

Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la
Comisién Técnica para las edificaciones de mercados que cuenten con mas de 15 000 m2 de
area techada

276.80

M

Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los
Revisores Urbanos para las edificaciones de mercados que cuenten con mas de 15 000 m2 de
area techada

30.80
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112

Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la
Comisién Técnica para locales de espectaculos deportivos de méas de 20 000 ocupantes

276.80

13

Licencia de Edificacién Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los
Revisores Urbanos para locales de espectaculos deportivos de mas de 20 000 ocupantes

30.80

114

Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la
Comisién Técnica para edificaciones con fines educativos, salud, hospedaje, establecimientos de
expendio de combustibles y terminales de transporte

276.80

115

Licencia de Edificacién Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los
Revisores Urbanos para edificaciones con fines educativos, salud, hospedaje, establecimientos
de expendio de combustibles y terminales de transporte

30.80

116

Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la
Comisién Técnica para ampliacion, remodelacion y/o demolicion parcial

276.80

17

Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los
Revisores Urbanos para ampliacion, remodelacion y/o demolicién parcial.

30.80

118

Modificacién de Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad B - Aprobacion con evaluacién por
la Municipalidad antes de emitida la licencia

189.90

119

Modificacién de Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad C - Aprobacién con evaluacién
previa por la Comisidn Técnica antes de emitida la licencia

210.20

120

Modificacion de Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad D - Aprobacidn con evaluacion
previa por la Comisidn Técnica antes de emitida la licencia

210.20

121

Modificacién No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad A - Aprobacion automatica
con firma de profesionales, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su ejecucion.

258.10

122

Modificacién No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de
proyecto con evaluacion por la Municipalidad, después de emitida la licencia de edificacion, antes
de su ejecucién

178.60

123

Modificacién No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de
proyecto con evaluacion previa de los Revisores Urbanos, después de emitida la licencia de
edificacion, antes de su ejecucion.

35.80

124

Modificacién No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad C - Aprobacién
de proyecto con evaluacién previa por la Comision Técnica, después de emitida la licencia de
edificacion, antes de su ejecucion

210.20

125

Modificacién No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de
proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos, después de emitida la licencia de
edificacion, antes de su ejecucion

37.30

126

Modificacién No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad D - Aprobacién
de proyecto con evaluacién previa por la Comision Técnica, después de emitida la licencia de
edificacion, antes de su ejecucion

204.40

127

Modificacién No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad D - Aprobacién de
proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos, después de emitida la licencia de
edificacion, antes de su ejecucion.

37.30

128

Modificacién Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad A - Aprobacion automatica
con firma de profesionales, después de emitida la licencia de edificacién, antes de su ejecucion.

258.10

129

Modificacién Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad B - Aprobacion de
proyecto con evaluacion por la Municipalidad, después de emitida la licencia de edificacion, antes
de su ejecucion

182.00
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Modificacién Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad B - Aprobacion de

130 | proyecto con evaluacion previa de los Revisores Urbanos, después de emitida la licencia de 35.80
edificacion, antes de su ejecucion.
Modificacién Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad C - Aprobacién de

131 | proyecto con evaluacion previa por la Comisidn Técnica, después de emitida la licencia de 202.50
edificacion, antes de su ejecucion
Modificacién Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de

132 | proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos, después de emitida la licencia de 37.30
edificacion, antes de su ejecucion.
Modificacién Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad D - Aprobacién de

133 | proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica, después de emitida la licencia de 204.40
edificacion, antes de su ejecucion.
Modificacién Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad D - Aprobacién de

134 | proyecto con evaluacidn previa por los Revisores Urbanos, después de emitida la licencia de 37.30
edificacion, antes de su ejecucion

135 Aprobacion de Anteproyecto en Consulta para la Modalidad B - Evaluacion previa por la Comisién 8190
Técnica. '
Aprobacion de Anteproyecto en Consulta para la Modalidad C - Evaluacién previa por la

136 o 86.50
Comision Técnica
Aprobacion de Anteproyecto en Consulta para la Modalidad D - Evaluacién previa por la

137 o 86.50
Comisién Técnica

138 | Predeclaratoria de edificacion para Modalidades A, B, C y D. 173.40
Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas sin variaciones para la Modalidad

139 . 154.10
B (casco no habitable)
Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas sin variaciones para la Modalidad

140 . 169.50
C (casco no habitable)
Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas sin variaciones para la Modalidad

141 . 179.70
D (casco no habitable)

149 Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas con variaciones para la 200,40
Modalidad B (casco no habitable) '

143 Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas con variaciones para la 24790
Modalidad C (casco no habitable) '

144 Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién Anticipadas con variaciones para la 263.80
Modalidad D (casco no habitable). '

145 | Declaracién municipal de edificacion terminada para las Modalidades B, C y D. 207.90

146 | Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién sin variaciones para la Modalidad A. 168.70
Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion sin variaciones para las Modalidades B, C y

147 D 192.50

148 | Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién con variaciones para la Modalidad A. 28.40

149 | Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién con variaciones para la Modalidad B. 459.50

150 | Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacién con variaciones para la Modalidad C. 248.00

151 | Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion con variaciones para la Modalidad D. 248.00

152 | Licencia de Regularizacion de Edificaciones 203.50
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Aprobacion del Proyecto Integral de Edificacion para la Modalidad C - Evaluacién previa por la
153 o 273.70
Comisién Técnica.
Aprobacion del Proyecto Integral de Edificacion para la Modalidad D - Evaluacidn previa por la
154 AP 294.10
Comisién Técnica.
Aprobacion del Proyecto Integral de Edificacion con Licencia de Edificacion de alguna de las
155 . y . - " 279.50
etapas en Modalidad C - Evaluacion previa por Comision la Técnica
Aprobacion del Proyecto Integral de Edificacion con la emision de la Licencia de Edificacion de
156 . i . o 299.90
alguna de las etapas en Modalidad D - Evaluacion previa por la Comisién Técnica
157 | Licencia de Edificacién de alguna de las etapas de un Proyecto Integral aprobado con anterioridad. 39.40
158 | Prorroga de Licencia de Edificacion. GRATUITO
159 | Revalidacién de Licencia de Edificacion. 116.30
Autorizacion temporal para la ubicacion de elemento de publicidad exterior en bienes de dominio
160 | privado: Luminosos o lluminados de Naturaleza Temporal — Tipo: Afiche (Solo iluminado), 66.00
Banderolas (Solo iluminado) o Inflable Publicitario
Autorizacién para la ubicacion de elemento de publicidad exterior, en bienes de dominio privado:
161 | Sencillos — Tipo: Bandera, Paleta Publicitaria, Plancheta Publicitaria, Rétulos Adhesivos y 65.90
Volumétrico
162 Autorizacién temporal para la ubicacion de elemento de publicidad exterior en bienes de dominio 66.00
privado: Sencillos de Naturaleza Temporal- Tipo: Afiche, Banderolas o Inflable Publicitario '
163 Autorizacion para la ubicacion de elemento de publicidad exterior en bienes de dominio privado: 90.70
Sencillos - Tipo: Panel Simple, Panel Monumental, Panel Monumental Unipolar, Tétem y Vallas '
Autorizacién para la ubicacion de elemento de publicidad exterior en bienes de dominio privado:
164 | Luminoso, lluminado o Especial - Tipo: Panel Simple, Panel Monumental, Panel Monumental 104.70
Unipolar, Tétem y Vallas (Solo iluminado)
Autorizacién para la ubicacion de elemento de publicidad exterior en vias locales: Luminoso,
165 | lluminado o Especial - Tipo: Panel Simple, Paleta Publicitaria, Panel Monumental, Panel 129.20
Monumental Unipolar, Totem
166 Autorizacion para la ubicacion de elemento de publicidad exterior en vias locales: Sencillos - 115.10
Tipo: Panel Simple, Paleta Publicitaria, Panel Monumental, Panel Monumental Unipolar y Tétem '
Autorizacion para la ubicacion de elemento de publicidad exterior, en bienes de dominio privado:
167 | Luminoso, iluminado o especial - Tipo: Bandera (Solo iluminado), Paleta Publicitaria, Rétulos 75.30
Adhesivos (Solo iluminado) y Volumétrico
168 | Baja de autorizacion del elemento de publicidad exterior GRATUITO
169 | Duplicado de autorizacion del elemento de publicidad exterior 37.40
170 | Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios 65.20
Gerencia de Desarrollo Urbano -Subgerencia de Catastro
Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad A - Aprobacién Automatica con firma de profesionales
171 | para terrenos en los que se desarrollen Proyectos de Inversion Publica, de Asociacion Publico 23610
- Privada o de Concesi6n Privada que se realicen, para la prestacion de servicios publicos '
esenciales o para la ejecucién de infraestructura publica.
Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad A - Aprobacion Automatica con firma de profesionales,
179 correspondiente a programas promovidos por el Sector Vivienda, para la reubicacion de 23610

beneficiarios de atencién extraordinaria del Bono Familiar Habitacional, establecidos en el numeral
3.2.1 del Articulo 3, de la Ley N° 27829, Ley que crea el Bono Familiar Habitacional (BFH).
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173

Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad B - Aprobacion de Proyecto con evaluacién por la
Municipalidad para unidades prediales de uso residencial no mayores de cinco (5) Hectareas,
que constituyan islas rusticas y que conformen un lote Unico, siempre y cuando no esté afecto al
plan vial provincial o metropolitano

376.20

174

Licencia de Habilitaciéon Urbana Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacidn previa
por los Revisores Urbanos para unidades prediales de uso residencial no mayores de cinco (5)
hectareas, que constituyan islas rusticas y que conformen un lote Unico, siempre y cuando no
esté afecto al plan vial provincial o metropolitano

35.60

175

Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad B - Aprobacion de Proyecto con evaluacién por la
Municipalidad para modificacién de Proyecto de Habilitacién Urbana que corresponda a alguna
etapa de un Proyecto Integral aprobado con anterioridad o con plazo vencido.

387.90

176

Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad B - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por
los Revisores Urbanos para modificacion de Proyecto de Habilitacién Urbana que corresponda a
alguna etapa de un Proyecto Integral aprobado con anterioridad o con plazo vencido.

29.10

177

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por
la Comision Técnica con construccion simultanea que soliciten venta garantizada de lotes.

240.40

178

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por
los Revisores Urbanos con construccién simultanea que soliciten venta garantizada de lotes

35.60

179

Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad C - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa
por la Comision Técnica con construccion simultanea de viviendas en las que el nimero,
dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el proyecto, siempre
que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas.

246.20

180

Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad C - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa
por los Revisores Urbanos con construccion simultanea de viviendas en las que el nimero,
dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el proyecto, siempre
que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas.

35.60

181

Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad C - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa
por la Comisién Técnica para todas las demas Habilitaciones Urbanas que no se encuentren
contempladas en las modalidades A, B y D, como aquellas a ejecutarse sobre predios que
constituyan parte integrante del patrimonio cultural de la nacién, areas naturales protegidas, su
zona de amortiguamiento y en ecosistemas fragiles

246.20

182

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa
por los Revisores Urbanos para todas las demas Habilitaciones Urbanas que no se encuentren
contempladas en las modalidades A, B y D, como aquellas a ejecutarse sobre predios que
constituyan parte integrante del patrimonio cultural de la nacién, areas naturales protegidas, su
zona de amortiguamiento y en ecosistemas fragiles.

35.60

183

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por
la Comision Técnica para proceso de Reurbanizacion.

246.20

184

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad D - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por
la Comision Técnica para predios que no colinden con areas urbanas o colinden con predios que
cuenten con Proyectos de Habilitacion Urbana aprobados y no ejecutados, por tanto, requiere de
la formulacion de un planeamiento integral.

246.20

185

Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad D - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa
por la Comision Técnica para predios que colinden con zonas arqueoldgicas, bienes inmuebles
integrantes del patrimonio cultural de la nacién o, con areas naturales protegidas.

240.40

186

Licencia de Habilitaciéon Urbana Modalidad D - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por
los Revisores Urbanos para predios que colinden con zonas arqueoldgicas, bienes inmuebles
integrantes del patrimonio cultural de la nacién o, con areas naturales protegidas

35.60
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Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad D - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por

187 | la Comision Técnica con o sin construccién simultanea, para fines de Industria, Comercio y Usos 240.40
Especiales (OU)
Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad D - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa

188 | por los Revisores Urbanos con 0 sin construccion simultanea, para fines de Industria, Comercio y 35.60
Usos Especiales (OU).
Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad

189 i » , : A 236.10
A - Aprobacion Automatica con firma de Profesionales, antes de su ejecucién
Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad

190 L = . oo 212.30
B - Aprobacién de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad, antes de su ejecucion
Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad

191 | B - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos, antes de su 29.10
ejecucion.
Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad

192 | C - Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la Comision Técnica, antes de su 246.20
ejecucion
Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad

193 | C - Aprobacion de Proyecto con evaluacién previa por los Revisores Urbanos, antes de su 35.60
ejecucion
Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad

194 | D - Aprobacion de Proyecto con evaluacién previa por la Comision Técnica, antes de su 250.00
ejecucion
Modificaciones No Sustanciales de Proyectos Aprobados de Habilitacién Urbana antes de su

195 | . > -, . 35.60
ejecucion, Modalidad D, Aprobacidn de proyecto con evaluacion por los Revisores Urbanos.

196 | Independizacion o Parcelacion de terrenos rusticos ubicados dentro del area urbana. 295.50
Independizacion o Parcelacion de terrenos rusticos en area urbanizable inmediata con

197 Iy . 295.60
aprobacién de Planeamiento Integral
Independizacién o parcelacion de terrenos rusticos ubicados dentro del area urbana con

198 | Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad B - Aprobacion de proyecto con evaluacion por la 437.80
Municipalidad.
Independizacidn o parcelacion de terrenos rusticos ubicados dentro del &rea urbana con Licencia

199 | de Habilitacion Urbana Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la 306.80
Comisién Técnica
Independizacidn o parcelacidn de terrenos rusticos ubicados dentro del &rea urbana con Licencia

200 | de Habilitacién Urbana Modalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la 306.80
Comisién Técnica
Independizacion o parcelacion de terrenos rdsticos ubicados dentro del area urbanizable
inmediata o que no colinden con areas urbanas o que colinden con predios con proyectos de

201 | Habilitacion Urbana aprobados y no ejecutado con aprobacién de planeamiento integral, y con 306.80
Licencia de Habilitaciéon Urbana Modalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por
la Comision Técnica

202 | Subdivisién de Lote Urbano 295.60

203 | Recepcion de obras de Habilitacién Urbana sin variaciones, aprobadas bajo Modalidad A 145.50

204 | Recepcion de obras de Habilitacién Urbana sin variaciones, aprobadas bajo Modalidad B 147.00

205 | Recepcion de obras de Habilitacién Urbana sin variaciones, aprobadas bajo Modalidad C 151.60
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206 | Recepcion de obras de Habilitacion Urbana sin variaciones, aprobadas bajo Modalidad D 190.00
207 Recepcion de obras de Habilitacion Urbana con variaciones no sustanciales, aprobadas bajo 147 40
Modalidad A '
208 Recepcion de obras de Habilitacion Urbana con variaciones no sustanciales, aprobadas bajo 149.00
Modalidad B '
209 Recepcion de obras de Habilitacién Urbana con variaciones no sustanciales, aprobadas bajo 17270
Modalidad C '
210 Recepcion de obras de Habilitacién Urbana con variaciones no sustanciales, aprobadas bajo 191.90
Modalidad D '
211 | Recepcion Parcial de las Obras de Habilitacion Urbana por etapas 144.00
212 | Regularizacion de Habilitaciones Urbanas 273.10
213 | Regularizacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones ejecutadas sin licencia 283.40
214 | Aprobacion del Proyecto Integral de Habilitaciones Urbanas - Modalidad C 209.50
215 | Aprobacion del Proyecto Integral de Habilitaciones Urbanas - Modalidad D 230.20
216 Aprobacion del Proyecto Integral de Habilitacion Urbana - Modalidad C con Licencia de 217 60
Habilitacion Urbana de alguna de las etapas '
Aprobacion del Proyecto Integral de Habilitacion Urbana - Modalidad D con Licencia de
217 A 227.20
Habilitacion Urbana de alguna de las etapas
218 | Licencia de Habilitacién Urbana de alguna de las etapas del Proyecto Integral Aprobado 38.10
219 | Prorroga de la Licencia de Habilitacién Urbana GRATUITO
220 | Revalidacion de la Licencia de Habilitacion Urbana 117.70
221 | Asignacién de Numeracion Municipal 38.00
222 | Certificado de Numeracion Municipal. 27.60
223 | Constancia de Posesion para Fines de Otorgamiento de Servicios Basicos 53.20
Visacién de Plano para Tramites de Prescripcion Adquisitiva de Dominio, Titulo Supletorio y
224 A : ; 71.10
Rectificacién de Areas y Linderos
225 | Certificado Negativo Catastral 31.00
226 | Certificado de Nomenclatura Vial 35.40
227 | Certificado de Jurisdiccion 35.40

Articulo 3°.- Exigibilidad de los derechos de tramitacion de los procedimientos administrativos
y servicios administrativos brindados en exclusividad contenido en el TUPA.

DISPONGASE que los derechos de tramitacion a los que se hace referencia el articulo segundo, sean
exigibles a partir del dia siguiente de la publicacion del Acuerdo de Concejo Metropolitano que los ratifique
y de la presente ordenanza.

Articulo 4°.- Adecuacion de los procedimientos administrativos estandarizados.

PRECISESE que los procedimientos administrativos vinculados con Licencia de Funcionamiento, se
encuentranadecuados al Decreto Supremo N°200-2020-PCM, que aprueba procedimientos administrativos
estandarizados de Licencia de Funcionamiento y Licencia Provisional de Funcionamiento Para Bodegas.

Asimismo, los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad vinculados a
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones se encuentran adecuados al Decreto Supremo N°
043-2021-PCM, que aprueba procedimientos administrativos estandarizados de Inspecciones Técnicas
de Seguridad en Edificaciones de competencia de los gobiernos locales.
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Articulo 5°.- Adecuacién a los Decretos Supremos N° 164-2020-PCM y N° 007-2024-JUS.

PRECISESE que el procedimiento administrativo “Acceso a la Informacién Publica Creada u Obtenida
por la Entidad, que se encuentre en su Posesién o Bajo su Control” se encuentra adecuado a lo dispuesto
por el Decreto Supremo N° 164-2020-PCM, que aprueba el procedimiento administrativo estandarizado
de Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesién o
bajo su control, y el Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, aprobado
por Decreto Supremo N° 007-2024-JUS, en lo referido a los requisitos, plazos, derechos de tramitacion y
demas aspectos.

Articulo 6°.- Adecuacion al Decreto Supremo N° 146-2023-PCM

PRECISESE que los procedimientos administrativos y servicio brindado en exclusividad vinculados
a Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion se encuentran adecuados a lo dispuesto
por el Decreto Supremo N° 146-2023-PCM, que aprueba procedimientos administrativos y un servicio
prestado en exclusividad estandarizados de licencias de habilitacion urbana y licencias de edificacion
cuya tramitacion es de competencia de las municipalidades.

Articulo 7°.- Adecuacion de los procedimientos administrativos a la Ley N° 29022

PRECISESE que los procedimientos administrativos y servicios brindados en exclusividad vinculados
con las autorizaciones para instalacion de infraestructura de telecomunicaciones se encuentran adecuados
ala Ley N° 29022, su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 003-2015-MTC, y modificatorias.

En cumplimiento de las formalidades previstas en las citadas normas, corresponde disponer la
publicacion en el portal web institucional o en el Diario Oficial ElI Peruano y/o uno de mayor circulacion
nacional, las estructuras de costos que sustenten la determinacion del importe de las tasas que cobren de
los procedimientos de telecomunicaciones.

Articulo 8°.- Disponibilidad de la Informacion
La presente Ordenanza, el Anexo TUPA y el Acuerdo ratificatorio estaran disponibles en el portal
electrénico de Servicio de Administracion Tributaria — SAT (www.sat.gob.pe).

Articulo 9°.- Publicidad

La presente Ordenanza y el Acuerdo ratificatorio seran publicados en el Diario Oficial EI Peruano.
Asimismo, la presente Ordenanza y el Anexo que contiene los procedimientos y servicios aprobados,
seran publicados en el Portal del Diario Oficial “El Peruano” y seran difundidos, adicionalmente, a través
de la Plataforma Digital Unica para Orientacién al Ciudadano del Estado Peruano (www.gob.pe) y en el
Portal Institucional de la Municipalidad Distrital de San Miguel (www.munisanmiguel.gob.pe).

Articulo 10°.- Vigencia

La presente Ordenanza y las partes que la integran, entraran en vigencia a partir del dia siguiente de la
publicacion del Acuerdo de Concejo Metropolitano que la ratifique y de la presente ordenanza en el Diario
Oficial El Peruano y en los portales electrénicos mencionados en los articulos precedentes.

Articulo 11°.- Derdguese la Ordenanza N° 369/MDSM, Ordenanza N° 383/MDSM, Ordenanza N° 428/
MDSM, Ordenanza N° 432/MDSM y toda disposicidon o norma que se oponga a lo dispuesto en la presente
Ordenanza.

Articulo 12°.- Facultese al Alcalde de la Municipalidad Distrital de San Miguel, para que mediante
Decreto de Alcaldia apruebe los formatos y formularios, exigidos como requisitos en la tramitacién de los
procedimientos administrativos contenidos en el TUPA, los mismos que seran de distribucion gratuita o
de libre reproduccion.

Articulo 13°.- Encargar el fiel cumplimiento de lo dispuesto en la presente ordenanza y su anexo, a
todas las unidades organicas que integran la Municipalidad Distrital de San Miguel.

Registrese, comuniquese, publiquese y cumplase.

EDUARDO BLESS CABREJAS
Alcalde
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS — TUPA
DE "MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Normas que aprueba o modifican el TUPA

Aprueba Ordenanza Municipal 523/MDSM 29/09/2025
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iINDICE
SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS N° 15
1.1 Transparencia y acceso a la informacion
Acceso a la Informacioén Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su N° 16
control
1.2 Identidad, nacimiento, matrimonio, divorcio y defuncién
MATRIMONIO CIVIL N° 18
DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL N° 20
SEPARACION CONVENCIONAL N° 22
DIVORCIO ULTERIOR N° 24
1.3 Tributacién y aduanas
COMPENSACION DE PAGO EN MATERIA TRIBUTARIA N° 26
DEVOLUCION DE PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO EN MATERIA TRIBUTARIA N° 28
PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA N° 30
RECURSOS DE APELACION DE RESOLUCION QUE RESUELVE EL RECURSO DE RECLAMACION N° 32
RECURSO DE APELACION DE PURO DERECHO N° 34
RECURSO DE RECLAMACION CONTRA ORDEN DE PAGO, RESOLUCION DE DETERMINACION, N° 36

RESOLUCION DE MULTA TRIBUTARIA, RESOLUCION FICHA DENEGATORIA DE PROCEDIMIENTOS NO

CONTENCIOSOS RESOLCUIONES QUE RESUELVA SOLICITUDES DE DEVOLUCION, RESOLCUIONES

QUE DETERMIANN LA PERDIDA DE FRACCIONAMIENTO EN MATERIA TRIBUTARIA, ACTOS QUE

TENGAN RELACION CON LA DETERMINACION DE LA DEUDA TRIBUTARIA

RECLAMACION CONTRA RESOLUCION DE DETERMINACION Y/O RESOLUCION DE MULTA N° 38
TRIBUTARIA EMITIDA COMO CONSECUENCIA DEL PROCESO DE FISCALIZACION

1.4 Industria, negocio y emprendimiento

Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos N° 40
objeto de inspeccién clasificados con nivel de riesgo bajo

Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos N° 42
objeto de inspeccion clasificados con nivel de riesgo medio

Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto N° 44
de inspeccion clasificados con nivel de riesgo alto

Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto N° 46
de inspeccion clasificados con nivel de riesgo muy alto

Renovacién del certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto N° 48
de inspeccion clasificados con nivel de riesgo bajo

Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto N° 50
de inspeccion clasificados con nivel de riesgo medio

Renovacion del certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto N° 52
de inspeccion clasificados con nivel de riesgo alto

Renovacién del certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto N° 54
de inspeccion clasificados con nivel de riesgo muy alto

Evaluacion de condiciones de seguridad en espectaculos publicos deportivos y no deportivos (ECSE) con una N° 56
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concurrencia de hasta 3,000 personas

1.5 Programas y organizaciones sociales

INSCRIPCION DE ORGANIZACIONES DE BASE N° 58
RECONOCIMIENTO Y REGISTRO MUNICIPAL POR PRIMERA VEZ DE ORGANIZACIONES SOCIALES N° 60
ACTUALIZACION DEL REGISTRO DE ORGANIZACIONES SOCIALES N° 62

1.6 Industria, negocio y emprendimiento

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CAMBIO DE GIRO N° 64
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO BAJO N° 66
(Con ITSE posterior)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MEDIO N° 68
(Con ITSE posterior)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO ALTO N° 70
(Con ITSE previa)
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY N° 72

ALTO (Con ITSE previa)
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA PARA MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS N° 74
COMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES (Con ITSE previa)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL N° 76
DE RIESGO MEDIO (Con ITSE posterior)
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL N° 78

DE RIESGO ALTO (Con ITSE previa)

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL N° 80
DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)

LICENCIA PROVISIONAL DE FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS N° 82
TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE N° 84
COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA

CESE DE ACTIVIDADES N° 86
AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS CON UNA N° 88
AFLUENCIA MENOR O IGUAL A 3000 PERSONAS - REALIZADAS EN RECINTOS O EDIFICACIONES QUE

TENGAN COMO USO LA REALIZACION DE ESTE TIPO DE ACTIVIDADES Y QUE REQUIERAN EL

ACONDICIONAMIENTO O INSTALACION DE ESTRUCTURAS TEMPORALES QUE INCIDAN

DIRECTAMENTE EN EL NIVEL DE RIESGO CON EL CUAL OBTUVIERON SU CERTIFICADO DE ITSE.

AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS CON UNA N° 90
AFLUENCIA MAYOR A 3000 PERSONAS - REALIZADAS EN RECINTOS O EDIFICACIONES QUE TENGAN

COMO USO LA REALIZACION DE ESTE TIPO DE ACTIVIDADES Y QUE REQUIERAN EL

ACONDICIONAMIENTO O INSTALACION DE ESTRUCTURAS TEMPORALES QUE INCIDAN

DIRECTAMENTE EN EL NIVEL DE RIESGO CON EL CUAL OBTUVIERON SU CERTIFICADO DE ITSE

AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS CON UNA N° 92
AFLUENCIA MENOR O IGUAL A 3000 PERSONAS - REALIZADAS EN RECINTOS O EDIFICACIONES

CUYA ACTIVIDAD ES DISTINTA A LA FINALIDAD PARA LA CUAL SE OTORGO EL CERTIFICADO DE

ITSE.

AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS CON UNA N° 94
AFLUENCIA MAYOR A 3000 PERSONAS - REALIZADAS EN RECINTOS O EDIFICACIONES CUYA

ACTIVIDAD ES DISTINTA A LA FINALIDAD PARA LA CUAL SE OTORGO EL CERTIFICADO DE ITSE

AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS CON UNA N° 96
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AFLUENCIA MENOR O IGUAL A 3000 PERSONAS - REALIZADOS EN LA ViA PUBLICA EN UN AREA

CONFINADA CON LIMITACIONES O RESTRICCIONES A LA ENTRADA Y/O SALIDA.

AUTORIZACION PARA EVENTOS Y/O ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS CON UNA N° 98
AFLUENCIA MAYOR A 3000 PERSONAS - REALIZADOS EN ESPACIOS PUBLICOS EN UN AREA

CONFINADA CON LIMITACIONES O RESTRICCIONES A LA ENTRADA Y/O SALIDA

1.7 Infraestructura, comunicaciones, servicios basicos y servicios publicos

AUTORIZACION PARA INSTALACION PARA INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES N° 100
AUTORIZACION DE EJECUCION DE OBRAS DE INSTALACION, AMPLIACION Y/O MANTENIMIENTO DE N° 102
REDES DE INFRAESTRUCTURA PARA SERVICIOS PUBLICOS EN AREAS DE DOMINIO PUBLICO (NO

VINCULADO A TELECOMUNICACIONES)

AUTORIZACION PARA INSTALACION DE ESTACIONES DE RADIOCOMUNICACION N° 104
REGULARIZACION DE LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES N° 106
REGULARIZACION DE LA INSTALACION DE ESTACIONES DE RADIOCOMUNICACION N° 108
AUTORIZACION EN AREAS DE DOMINIO PUBLICO PARA LA INSTALACION DE CONEXIONES N° 110
DOMICILIARIAS PARA AGUA, DESAGUE Y ELECTRICIDAD

CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA EN AREAS DE DOMINIO PUBLICO N° 112
AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION, MEJORA E INSTALACION DE MOBILIARIO O N° 114

INFRAESTRUCTURA (INCLUYE REFACCION Y/O REMODELACION DE SARDINELES, VEREDAS,
BERMAS, JARDINES Y OTROS EN AREAS DE USO PUBLICO

AMPLIACION DE PLAZO PARA EJECUCION DE OBRAS AUTORIZADAS EN AREAS DE USO PUBLICO N° 116
1.8 Otros
AUTORIZACION PARA INSTALACION TEMPORAL DE ELEMENTOS DE SEGURIDAD EN LA ViA PUBLICA N° 118
(REJAS)

1.9 Transporte y vehiculos

PERMISO DE OPERACION PARA VEHICULOS MENORES N° 120
1.10 Inmuebles y vivienda

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién Automatica con firma de profesionales para construccion de N° 122
una vivienda unifamiliar de hasta 120 m2 construidos, siempre que constituya la Unica edificacion en el lote

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacion automatica con firma de profesionales para ampliacion de N° 124
una vivienda unifamiliar, cuya edificacion original cuente con licencia de construccién, conformidad de obra o

declaratoria de fabrica y/o edificacion sin carga y la sumatoria del area techada de ambas no supere los 200

m2

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién automatica con firma de profesionales para remodelacion de N° 126
una vivienda unifamiliar, sin modificacion estructural, ni cambio de uso, ni aumento de area techada

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacion automatica con firma de profesionales para la construccion N° 128
de cercos de mas de 20 metros de longitud, siempre que el inmueble no se encuentre bajo el régimen de

unidades inmobiliarias de propiedad exclusiva y de propiedad comin

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacion Automatica con firma de profesionales para demolicién total N° 130
de edificaciones de hasta tres (03) pisos de altura, que no cuenten con semisétano ni sétanos, siempre que no

haga uso de explosivos

Licencia de Edificacién Modalidad A - Aprobacién Automatica con firma de profesionales para ampliaciones y N° 132
remodelaciones consideradas como obras menores, segun lo establecido en la norma técnica G.040,

“Definiciones” del RNE

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién automatica con firma de profesionales para edificaciones N° 134

correspondientes a Programas promovidos por el Sector Vivienda, para la reubicacion de beneficiarios de
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atencioén extraordinaria del Bono Familiar Habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del Articulo 3, de la

Ley N° 27829, Ley que crea el Bono Familiar Habitacional (BFH)

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién automatica con firma de profesionales para edificaciones N° 136
necesarias para el desarrollo de proyectos de inversion publica, de asociacion publico - privada o de

concesion privada que se realicen, para la prestacion de servicios publicos esenciales o para la ejecucion de

infraestructura publica

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién automatica con firma de profesionales para edificaciones de N° 138
Caracter Militar de las Fuerzas Armadas y las de Caracter Policial de la Policia Nacional del Peru, asi como

los establecimientos de reclusion penal

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién automatica con firma de profesionales para edificaciones de N° 140
Universidades Nacionales

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacién automatica con firma de profesionales para edificaciones de N° 142
establecimientos de salud estatales

Licencia de Edificacion Modalidad A - Aprobacioén automatica con firma de profesionales para edificaciones de N° 144
instituciones educativas estatales

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacion de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad para N° 146
edificaciones con fines de vivienda unifamiliar, multifamiliar o condominios de vivienda unifamiliar y/o

multifamiliar no mayores a cinco (05) pisos, siempre que el proyecto tenga un maximo de 3 000 m2 de area

techada

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores N° 148
Urbanos para edificaciones con fines de vivienda unifamiliar, multifamiliar o condominios de vivienda

unifamiliar y/o multifamiliar no mayores a cinco (05) pisos, siempre que el proyecto tenga un maximo de 3 000

m2 de &rea techada

Licencia de Edificacién Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad para la N° 150
construccién de cercos en inmuebles que se encuentren bajo el régimen de unidades inmobiliarias de

propiedad exclusiva y propiedad comun

Licencia de Edificacién Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores N° 152
Urbanos para la construccion de cercos en inmuebles que se encuentren bajo el régimen de unidades

inmobiliarias de propiedad exclusiva y propiedad comun

Licencia de Edificacién Modalidad B - Aprobacién de proyecto con evaluacién por la Municipalidad para obras N° 154
de ampliacion o remodelacion de una edificacién existente, para fines de vivienda, con modificacion

estructural, aumento de area techada o cambio de uso

Licencia de Edificacién Modalidad B - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los Revisores N° 156
Urbanos para obras de ampliacion o remodelacién de una edificacion existente, para fines de vivienda, con

modificacién estructural, aumento de area techada o cambio de uso

Licencia de Edificacién Modalidad B - Aprobacién de proyecto con evaluacion por la Municipalidad para N° 158
demolicion parcial

Licencia de Edificacién Modalidad B - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los Revisores N° 160
Urbanos para demoliciéon parcial

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacion de proyecto con evaluacién por la Municipalidad para N° 162
demolicion total de edificaciones hasta cinco (5) pisos de altura y/o que cuenten con semiso6tano y sétanos,

siempre que no requiera el uso de explosivos

Licencia de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de proyecto con evaluacién previa por los Revisores N° 164
Urbanos para demolicion total de edificaciones hasta cinco (5) pisos de altura y/o que cuenten con semiso6tano

y sétanos, siempre que no requiera el uso de explosivos
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Licencia de Edificacién Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad para N° 166
modificacién de proyecto de edificaciones que corresponden a etapas de un proyecto integral aprobado con

anterioridad o con plazo vencido

Licencia de Edificacién Modalidad B - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los Revisores N° 168
Urbanos para modificacién de proyecto de edificaciones que corresponden a etapas de un proyecto integral

aprobado con anterioridad o con plazo vencido

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica N° 170
para edificaciones con fines de vivienda multifamiliar, quinta o condominios, que incluyan vivienda multifamiliar

de mas, de cinco (05) pisos o de 3 000 m2 de area techada

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores N° 172
Urbanos para edificaciones con fines de vivienda multifamiliar, quinta o condominios, que incluyan vivienda

multifamiliar de mas, de cinco (05) pisos o de 3 000 m2 de area techada

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica N° 174
para edificaciones con fines diferentes de vivienda a excepcion de las previstas en la Modalidad D

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por los Revisores N° 176
Urbanos para edificaciones con fines diferentes de vivienda a excepcion de las previstas en la Modalidad D

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica N° 178
para edificaciones de uso mixto con vivienda

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los Revisores N° 180
Urbanos para edificaciones de uso mixto con vivienda

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica N° 182
para las intervenciones que se desarrollen en predios, que constituyan parte integrante del Patrimonio Cultural

de la Nacion, declaradas por el Ministerio de Cultura

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por los Revisores N° 184
Urbanos para las intervenciones que se desarrollen en predios, que constituyan parte integrante del

Patrimonio Cultural de la Nacion, declaradas por el Ministerio de Cultura

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica N° 186
para edificaciones de locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de espectaculos que

individualmente o en conjunto cuenten con un maximo de 30 000 m2 de area techada

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por los Revisores N° 188
Urbanos para edificaciones de locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de espectaculos

que individualmente o en conjunto cuenten con un maximo de 30 000 m2 de area techada

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por la Comision Técnica N° 190
para edificaciones de mercados que cuenten con un maximo de 15 000 m2 de area techada

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores N° 192
Urbanos para edificaciones para mercados que cuenten con un maximo de 15 000 m2 de area techada

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica N° 194
para locales de espectaculos deportivos de hasta 20 000 ocupantes

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por los Revisores N° 196
Urbanos para locales de espectaculos deportivos de hasta 20 000 ocupantes

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por la Comision Técnica N° 198
para demolicién total de edificaciones con mas de cinco (5) pisos, o que requieran el uso de explosivos

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los Revisores N° 200
Urbanos para demolicion total de edificaciones con mas de cinco (5) pisos, o que requieran el uso de

explosivos
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Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica N° 202
para todas las demas edificaciones que no se encuentren contempladas en las Modalidades A, By D

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por los Revisores N° 204
Urbanos para todas las deméas edificaciones que no se encuentren contempladas en las Modalidades A, By D

Licencia de Edificacion Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica N° 206
para ampliacién, remodelacion y/o demolicién parcial

Licencia de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por los Revisores N° 208
Urbanos para ampliacion, remodelacion y/o demolicién parcial

Licencia de Edificacién Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica N° 210
para edificaciones con fines de industria.

Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores N° 212
Urbanos para edificaciones con fines de industria.

Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica N° 214
para las edificaciones de locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de espectaculos, que

individualmente o en conjunto cuenten con mas de 30 000 m2 de area techada

Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores N° 216
Urbanos para las edificaciones de locales comerciales, culturales, centros de diversion y salas de

espectaculos, que individualmente o en conjunto cuenten con mas de 30 000 m2 de area techada

Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica N° 218
para las edificaciones de mercados que cuenten con mas de 15 000 m2 de area techada

Licencia de Edificacién Modalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por los Revisores N° 220
Urbanos para las edificaciones de mercados que cuenten con mas de 15 000 m2 de area techada

Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica N° 222
para locales de espectaculos deportivos de mas de 20 000 ocupantes

Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por los Revisores N° 224
Urbanos para locales de espectaculos deportivos de mas de 20 000 ocupantes

Licencia de Edificacién Modalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por la Comisién Técnica N° 226
para edificaciones con fines educativos, salud, hospedaje, establecimientos de expendio de combustibles y

terminales de transporte

Licencia de Edificacién Modalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por los Revisores N° 228
Urbanos para edificaciones con fines educativos, salud, hospedaje, establecimientos de expendio de

combustibles y terminales de transporte

Licencia de Edificacién Modalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por la Comision Técnica N° 230
para ampliacion, remodelacién y/o demolicién parcial

Licencia de Edificacion Modalidad D - Aprobacion de proyecto con evaluacion previa por los Revisores N° 232
Urbanos para ampliacion, remodelaciéon y/o demolicién parcial.

Modificacién de Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad B - Aprobacion con evaluacion por la N° 234
Municipalidad antes de emitida la licencia

Modificacién de Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad C - Aprobacion con evaluacién previa por la N° 236
Comision Técnica antes de emitida la licencia

Modificacién de Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad D - Aprobacion con evaluacién previa por la N° 238
Comision Técnica antes de emitida la licencia

Modificacién No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad A - Aprobacién automatica con N° 240
firma de profesionales, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su ejecucion.

Modificacién No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad B - Aprobacién de proyecto con N° 242
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evaluacion por la Municipalidad, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su ejecucion

Modificacién No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad B - Aprobacién de proyecto con N° 244
evaluacion previa de los Revisores Urbanos, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su

ejecucion.

Modificacién No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con N° 246
evaluacion previa por la Comisién Técnica, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su

ejecucion

Modificacién No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad C - Aprobacion de proyecto con N° 248
evaluacion previa por los Revisores Urbanos, después de emitida la licencia de edificacién, antes de su

ejecucion

Modificacién No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad D - Aprobacioén de proyecto con N° 250
evaluacion previa por la Comision Técnica, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su

ejecucion

Modificacién No Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad D - Aprobacién de proyecto con N° 252
evaluacion previa por los Revisores Urbanos, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su

ejecucion.

Modificacién Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad A - Aprobacién automatica con firma N° 254
de profesionales, después de emitida la licencia de edificacién, antes de su ejecucion.

Modificacién Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacién Modalidad B - Aprobacién de proyecto con N° 256
evaluacion por la Municipalidad, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su ejecucion

Modificacién Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad B - Aprobacién de proyecto con N° 258
evaluacion previa de los Revisores Urbanos, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su

ejecucion.

Modificacién Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con N° 260
evaluacion previa por la Comision Técnica, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su

ejecucion

Modificacién Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad C - Aprobacién de proyecto con N° 262
evaluacion previa por los Revisores Urbanos, después de emitida la licencia de edificacién, antes de su

ejecucion.

Modificacién Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad D - Aprobacién de proyecto con N° 264
evaluacion previa por la Comision Técnica, después de emitida la licencia de edificacion, antes de su

ejecucion.

Modificacién Sustancial del Proyecto Aprobado de Edificacion Modalidad D - Aprobacién de proyecto con N° 266

evaluacion previa por los Revisores Urbanos, después de emitida la licencia de edificacién, antes de su

ejecucion
Aprobacion de Anteproyecto en Consulta para la Modalidad B - Evaluacion previa por la Comision Técnica. N° 268
Aprobacion de Anteproyecto en Consulta para la Modalidad C - Evaluacion previa por la Comision Técnica N° 270
Aprobacion de Anteproyecto en Consulta para la Modalidad D - Evaluacion previa por la Comision Técnica N° 272
Predeclaratoria de edificacién para Modalidades A, B, C y D. N° 274
Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas sin variaciones para la Modalidad B (casco no N° 276
habitable)
Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas sin variaciones para la Modalidad C (casco no N° 278
habitable)
Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas sin variaciones para la Modalidad D (casco no N° 280
habitable)
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Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas con variaciones para la Modalidad B (casco no N° 282
habitable)

Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas con variaciones para la Modalidad C (casco no N° 284
habitable)

Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion Anticipadas con variaciones para la Modalidad D (casco no N° 286
habitable).

Declaracién municipal de edificacion terminada para las Modalidades B, C y D. N° 288
Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion sin variaciones para la Modalidad A. N° 290
Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion sin variaciones para las Modalidades B, C y D. N° 292
Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion con variaciones para la Modalidad A. N° 294
Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion con variaciones para la Modalidad B. N° 296
Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion con variaciones para la Modalidad C. N° 298
Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion con variaciones para la Modalidad D. N° 300
Licencia de Regularizacién de Edificaciones N° 302
Aprobacion del Proyecto Integral de Edificacion para la Modalidad C - Evaluacién previa por la Comision N° 304
Técnica.

Aprobacion del Proyecto Integral de Edificacion para la Modalidad D - Evaluacién previa por la Comision N° 306
Técnica.

Aprobacion del Proyecto Integral de Edificacion con Licencia de Edificacion de alguna de las etapas en N° 308

Modalidad C - Evaluacién previa por Comision la Técnica
Aprobacion del Proyecto Integral de Edificacién con la emision de la Licencia de Edificacion de alguna de las N° 310

etapas en Modalidad D - Evaluacion previa por la Comisién Técnica

Licencia de Edificacion de alguna de las etapas de un Proyecto Integral aprobado con anterioridad. N° 312
Proérroga de Licencia de Edificacion. N° 314
Revalidacion de Licencia de Edificacion. N° 315

1.11 Industria, negocio y emprendimiento

AUTORIZACION TEMPORAL PARA LA UBICACION DE ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR EN N° 317
BIENES DE DOMINIO PRIVADO: LUMINOSOS O ILUMINADOS DE NATURALEZA TEMPORAL - TIPO:

AFICHE (SOLO ILUMINADO), BANDEROLAS (SOLO ILUMINADO) O INFLABLE PUBLICITARIO

AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR, EN BIENES DE N° 319
DOMINIO PRIVADO: SENCILLOS - TIPO: BANDERA, PALETA PUBLICITARIA, PLANCHETA

PUBLICITARIA, ROTULOS ADHESIVOS Y VOLUMETRICO

AUTORIZACION TEMPORAL PARA LA UBICACION DE ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR EN N° 321
BIENES DE DOMINIO PRIVADO: SENCILLOS DE NATURALEZA TEMPORAL- TIPO: AFICHE,

BANDEROLAS O INFLABLE PUBLICITARIO

AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR EN BIENES DE N° 323
DOMINIO PRIVADO: SENCILLOS - TIPO: PANEL SIMPLE, PANEL MONUMENTAL, PANEL MONUMENTAL

UNIPOLAR, TOTEM Y VALLAS

AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR EN BIENES DE N° 325
DOMINIO PRIVADO: LUMINOSO, ILUMINADO O ESPECIAL - TIPO: PANEL SIMPLE, PANEL

MONUMENTAL, PANEL MONUMENTAL UNIPOLAR, TOTEM Y VALLAS (SOLO ILUMINADO)

AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR EN VIAS LOCALES: N° 327
LUMINOSO, ILUMINADO O ESPECIAL - TIPO: PANEL SIMPLE, PALETA PUBLICITARIA, PANEL

MONUMENTAL, PANEL MONUMENTAL UNIPOLAR, TOTEM

AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR EN VIAS LOCALES: N° 329
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SENCILLOS - TIPO: PANEL SIMPLE, PALETA PUBLICITARIA, PANEL MONUMENTAL, PANEL

MONUMENTAL UNIPOLAR Y TOTEM

AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR, EN BIENES DE N° 331
DOMINIO PRIVADO: LUMINOSO, ILUMINADO O ESPECIAL - TIPO: BANDERA (SOLO ILUMINADO),

PALETA PUBLICITARIA, ROTULOS ADHESIVOS (SOLO ILUMINADO) Y VOLUMETRICO

BAJA DE AUTORIZACION DEL ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR N° 333
1.12 Inmuebles y vivienda

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad A - Aprobacién Automatica con firma de profesionales para N° 335
terrenos en los que se desarrollen Proyectos de Inversién Publica, de Asociaciéon Publico - Privada o de

Concesién Privada que se realicen, para la prestacion de servicios publicos esenciales o para la ejecucion de

infraestructura publica.

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad A - Aprobacién Automatica con firma de profesionales, N° 337
correspondiente a programas promovidos por el Sector Vivienda, para la reubicacion de beneficiarios de

atencion extraordinaria del Bono Familiar Habitacional, establecidos en el numeral 3.2.1 del Articulo 3, de la

Ley N° 27829, Ley que crea el Bono Familiar Habitacional (BFH).

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad B - Aprobacion de Proyecto con evaluacién por la Municipalidad N° 339
para unidades prediales de uso residencial no mayores de cinco (5) Hectareas, que constituyan islas rusticas y

que conformen un lote Unico, siempre y cuando no esté afecto al plan vial provincial o metropolitano.

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad B - Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por los N° 341
Revisores Urbanos para unidades prediales de uso residencial no mayores de cinco (5) hectareas, que

constituyan islas rusticas y que conformen un lote Unico, siempre y cuando no esté afecto al plan vial

provincial o metropolitano.

Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad B - Aprobacion de Proyecto con evaluacién por la Municipalidad N° 343
para modificacion de Proyecto de Habilitacion Urbana que corresponda a alguna etapa de un Proyecto Integral

aprobado con anterioridad o con plazo vencido.

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad B - Aprobaciéon de Proyecto con evaluacién previa por los N° 345
Revisores Urbanos para modificacion de Proyecto de Habilitacién Urbana que corresponda a alguna etapa de

un Proyecto Integral aprobado con anterioridad o con plazo vencido.

Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comision N° 347
Técnica con construccidn simultdnea que soliciten venta garantizada de lotes.

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los N° 349
Revisores Urbanos con construcciéon simultanea que soliciten venta garantizada de lotes

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C - Aprobaciéon de Proyecto con evaluacién previa por la Comisién N° 351
Técnica con construccion simultanea de viviendas en las que el numero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo

de viviendas a edificar se definan en el proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas

edificadas.

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los N° 353
Revisores Urbanos con construccion simultanea de viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a

habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de

viviendas edificadas.

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C - Aprobacion de Proyecto con evaluacién previa por la Comisién N° 355
Técnica para todas las demas Habilitaciones Urbanas que no se encuentren contempladas en las

modalidades A, B y D, como aquellas a ejecutarse sobre predios que constituyan parte integrante del

patrimonio cultural de la nacién, areas naturales protegidas, su zona de amortiguamiento y en ecosistemas

fragiles.
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Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por los N° 357
Revisores Urbanos para todas las demas Habilitaciones Urbanas que no se encuentren contempladas en las

modalidades A, B y D, como aquellas a ejecutarse sobre predios que constituyan parte integrante del

patrimonio cultural de la nacién, areas naturales protegidas, su zona de amortiguamiento y en ecosistemas

fragiles.

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad C - Aprobacién de Proyecto con evaluacién previa por la Comisién N° 359
Técnica para proceso de Reurbanizacion.

Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por la Comision N° 361
Técnica para predios que no colinden con areas urbanas o colinden con predios que cuenten con Proyectos

de Habilitacién Urbana aprobados y no ejecutados, por tanto, requiere de la formulaciéon de un planeamiento

integral.

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad D - Aprobaciéon de Proyecto con evaluacién previa por la Comisién N° 363
Técnica para predios que colinden con zonas arqueoldgicas, bienes inmuebles integrantes del patrimonio

cultural de la nacién o, con areas naturales protegidas.

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad D - Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los N° 365
Revisores Urbanos para predios que colinden con zonas arqueolégicas, bienes inmuebles integrantes del

patrimonio cultural de la nacién o, con areas naturales protegidas

Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad D - Aprobacion de Proyecto con evaluacién previa por la Comisién N° 367
Técnica con o sin construccion simultanea, para fines de Industria, Comercio y Usos Especiales (OU)

Licencia de Habilitacién Urbana Modalidad D - Aprobacién de Proyecto con evaluacion previa por los N° 369
Revisores Urbanos con o sin construccién simultanea, para fines de Industria, Comercio y Usos Especiales

(OUL).

Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad A - N° 371
Aprobacion Automatica con firma de Profesionales, antes de su ejecucion

Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad B - N° 373
Aprobacién de Proyecto con evaluacion por la Municipalidad, antes de su ejecucion

Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacién Urbana, aprobados bajo Modalidad B - N° 375
Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos, antes de su ejecucion.

Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad C - N° 377
Aprobacion de Proyecto con evaluacién previa por la Comision Técnica, antes de su ejecucion

Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad C - N° 379
Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos, antes de su ejecucion

Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacién Urbana, aprobados bajo Modalidad D - N° 381
Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica, antes de su ejecucion

Modificaciones No Sustanciales de Proyectos de Habilitacion Urbana, aprobados bajo Modalidad D - N° 383
Aprobacion de Proyecto con evaluacion previa por los Revisores Urbanos, antes de su ejecucion

Independizacion o Parcelacion de terrenos rusticos ubicados dentro del area urbana. N° 385
Independizacién o parcelacion de terrenos rasticos ubicados dentro del area urbanizable inmediata con N° 387
aprobacion de planeamiento integral

Independizacion o parcelacion de terrenos rusticos ubicados dentro del area urbana con Licencia de N° 389
Habilitacion Urbana Modalidad B - Aprobacion de proyecto con evaluacion por la Municipalidad.

Independizacion o parcelacion de terrenos rusticos ubicados dentro del area urbana con Licencia de N° 391
Habilitacién Urbana Modalidad C - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica

Independizacién o parcelacion de terrenos rusticos ubicados dentro del area urbana con Licencia de N° 393

Habilitacién Urbana Modalidad D - Aprobacién de proyecto con evaluacion previa por la Comision Técnica
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Independizacién o parcelacion de terrenos rusticos ubicados dentro del area urbanizable inmediata o que no N° 395
colinden con areas urbanas o que colinden con predios con proyectos de Habilitacion Urbana aprobados y no
ejecutado con aprobacion de planeamiento integral, y con Licencia de Habilitacion Urbana Modalidad D -

Aprobacion de proyecto con evaluacién previa por la Comision Técnica

Subdivision de Lote Urbano N° 397
Recepcion de obras de Habilitacion Urbana sin variaciones, aprobadas bajo Modalidad A N° 399
Recepcion de obras de Habilitacion Urbana sin variaciones, aprobadas bajo Modalidad B N° 401
Recepcion de obras de Habilitacion Urbana sin variaciones, aprobadas bajo Modalidad C N° 403
Recepcion de obras de Habilitacion Urbana sin variaciones, aprobadas bajo Modalidad D N° 405
Recepcién de obras de Habilitacion Urbana con variaciones no sustanciales, aprobadas bajo Modalidad A N° 407
Recepcion de obras de Habilitacion Urbana con variaciones no sustanciales, aprobadas bajo Modalidad B N° 409
Recepcion de obras de Habilitacion Urbana con variaciones no sustanciales, aprobadas bajo Modalidad C N° 411
Recepcion de obras de Habilitacion Urbana con variaciones no sustanciales, aprobadas bajo Modalidad D N° 413
Recepcion Parcial de las Obras de Habilitacion Urbana por etapas N° 415
Regularizacion de Habilitaciones Urbanas N° 417
Regularizacién de Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones ejecutadas sin licencia N° 419
Aprobacion del Proyecto Integral de Habilitaciones Urbanas - Modalidad C N° 422
Aprobacion del Proyecto Integral de Habilitaciones Urbanas - Modalidad D N° 424
Aprobacion del Proyecto Integral de Habilitacion Urbana - Modalidad C con Licencia de Habilitacion Urbana de N° 426

alguna de las etapas
Aprobacion del Proyecto Integral de Habilitacion Urbana - Modalidad D con Licencia de Habilitacién Urbana de N° 428

alguna de las etapas

Licencia de Habilitacién Urbana de alguna de las etapas del Proyecto Integral Aprobado N° 430
Prérroga de la Licencia de Habilitacion Urbana N° 432
Revalidacion de la Licencia de Habilitacién Urbana N° 434
Asignaciéon de Numeracion Municipal N° 436
CONSTANCIA DE POSESION PARA FINES DE OTORGAMIENTO DE SERVICIOS BASICOS N° 438
VISACION DE PLANO PARA TRAMITES DE PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINIO, TITULO N° 440
SUPLETORIO Y RECTIFICACION DE AREAS Y LINDEROS

CERTIFICADO NEGATIVO CATASTRAL N° 442
1.13 Otros

CERTIFICADO DE NOMENCLATURA VIAL N° 444

1.14 Inmuebles y vivienda

CERTIFICADO DE JURISDICCION N° 446
SECCION N° 2: SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD N° 448
2.1 Transparencia y acceso a la informacién

COPIAS CERTIFICADAS DE DOCUMENTOS EXISTENTES EN EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS - (POR N° 449
HOJA A4)

COPIAS SIMPLES DE DOCUMENTOS EXISTENTES EN EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS - (POR HOJA N° 450
A4)

2.2 Tributacion y aduanas

REIMPRESION DE DECLARACIONES JURADAS HR'Y PU N° 451
EXPEDICION DE ESTADO DE CUENTA DE TRIBUTOS N° 452
CONSTANCIA DE NO ADEUDO TRIBUTARIO N° 453
FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS N° 454
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2.3 Industria, negocio y emprendimiento

Duplicado del Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones

DUPLICADO DE CERTIFICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

DUPLICADO DE AUTORIZACION DEL ELEMENTO DE PUBLICIDAD EXTERIOR

2.4 Inmuebles y vivienda

Certificado de Parametros Urbanisticos y Edificatorios

Certificado de Numeraciéon Municipal.

SECCION N° 3: FORMULARIOS

Formulario PDF:
Formulario PDF:
Incapacidad

Formulario PDF:
Formulario PDF:
Formulario PDF:
Formulario PDF:
Formulario PDF:
Formulario PDF:
Formulario PDF:
Formulario PDF:
Formulario PDF:
Formulario PDF:
Formulario PDF:
Formulario PDF:
Formulario PDF:
Formulario PDF:
Formulario PDF:
Formulario PDF:
Formulario PDF:
Formulario PDF:
Formulario PDF:
Formulario PDF:
Formulario PDF:

Formulario PDF:

Declaracién jurada de cumplimiento de las condiciones de seguridad en la edificacion.

Declaraciéon Jurada de No Administrar Bienes de Hijos Menores de Edad Ni Mayores con

Declaracion Jurada de No Tener Bienes en Comun
Declaracion Jurada de No Tener Hijos Menores de Edad Ni Mayores con Incapacidad
Declaracién Jurada del Ultimo Domicilio Conyugal

Formato de Declaracion Jurada de Liencia de Funcionamiento
Formato de declaracion jurada para informar el cambio de giro.
Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.
Informacion porcinada por el solicitante

Informacion porporcionada por el solicitante

Informacion proporcinada por el solicintante

informacion proporcinada por el solicitante

Informacion Proporcionada por el Participantes

Informacion proporcionada por el solicitante

reporte de nivel de riesgo

reporte nivel de riesgo

Reporte Nivel de Riesgo

reporte Nivel Riesgo

Reprote Nivel de Riesgo

Reprote Nivel Riesgo

Requisitos

requisitos

Requitios

Solicitud de Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se

encuentre en su posesion o bajo su control.

Formulario PDF:

Formulario PDF:

Solicitud de Separacién Convencional

Solicitud de Tramite Matrimonial

SECCION N° 4: SEDES DE ATENCION

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

N° 456
N° 457
N° 458

N° 459
N° 460
N° 461
N° 462
N° 466

N° 467
N° 468
N° 469
N° 470
N° 472
N° 477
N° 479
N° 481
N° 483
N° 485
N° 487
N° 489
N° 491
N° 493
N° 495
N° 497
N° 499
N° 501
N° 503
N° 504
N° 505
N° 506

N° 507
N° 508
N° 512
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SECCION N° 1: PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control”

Cédigo: PE123299E43

I Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacion publica (informacién creada, obtenida, en posesion o bajo control
de una entidad publica), sin expresar la causa de su pedido, y la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproduccién
fisica o de manera gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. El plazo de atencion es de 10 dias habiles, sin embargo,
cuando sea materialmente imposible cumplir con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por Unica vez la entidad comunica al solicitante la
fecha en que proporcionara la informacién solicitada de forma debidamente fundamentada, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles de recibido el
L pedido de informacion.

I Requisitos

1.- Solicitud presentada via formulario 0 documento que contenga la misma informacion.

2.- De corresponder indicar nimero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se
realizé en el Banco de la Nacion, adjuntar copia del comprobante de pago*.

* Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad notifica al solicitante la liquidacién del costo de
reproduccién que contiene la informacion requerida, como maximo, hasta el noveno (9) dia habil de recibida la solicitud.

Notas:

1.- La solicitud de informacién debe ser dirigida al Funcionario Responsable de atender las solicitudes de Acceso a la Informacién. En
caso de que este no hubiese sido designado, la solicitud se dirige al funcionario que tiene en su poder la informacién requerida o al
superior inmediato.

2.- La solicitud de acceso a la informacion publica puede ser presentada por cualquier persona natural o juridica ante la unidad de
recepcion documentaria de la entidad, a través de un formulario digital, un correo electrénico establecido para tal fin o a través de
cualquier otro medio idoneo que para tales efectos establezcan las entidades.

3.- La liquidacién del costo de reproduccién que contiene la informacién requerida se notifica al solicitante como maximo, hasta el noveno
(9) dia habil de recibida la solicitud. En tal supuesto, el solicitante debe cancelar dicho monto acercandose a la entidad o través de los
mecanismos de pago a distancia o pagos digitales que cada entidad ponga a disposicion. El pago efectuado debe ponerse en
conocimiento de la entidad, a efectos que la entidad efectue la reproduccion correspondiente y pueda entregar la informacién dentro del
plazo.

4.- No se puede negar informacion cuando se solicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el
solicitante asuma el costo que suponga el pedido.

5.- En caso de presentacion de Recurso de Apelacion, el plazo maximo de presentacion es de 15 dias habiles. De haber una denegatoria
tacita, no existe un plazo perentorio. El plazo maximo de respuesta es de diez (10) dias habiles, contados a partir de la admisibilidad del
recurso por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. El plazo para declarar la admisibilidad del recurso es de
siete (7) dias habiles, contados a partir del siguiente dia habil de su recepcion por el Tribunal. Si el Tribunal declara la inadmisibilidad del
recurso requiere al/a la apelante que subsane en un plazo maximo de dos (2) dias habiles contados a partir del dia siguiente habil de su
notificacion. De no subsanar en este plazo, se tiene por no presentado el recurso.

Formularios

Formulario PDF: Solicitud de Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesién o bajo su control.
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_699_20240228_144515.pdf

Formulario Word: Solicitud de Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesién o bajo su control.
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_699_20240228_144532.docx

Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracion Documentaria y Archivo
Atencion Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/
Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

N N

COPIA SIMPLE FORMATO A4 (POR UNIDAD)
Monto - S/ 0.10

INFORMACION POR CORREO ELECTRONICO

Informacion por correo electronico
Monto - S/ 0.00

INFORMACION EN CD (POR UNIDAD)
L Monto - S/ 1.00

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

pag. 16
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

-

~

10 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.

Plataforma Digital Unica de Atencion al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

Plataforma Digital de Pagos en Linea Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ Unidad de Administracién Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Unidad de Administracién Documentaria y Archivo Teléfono: (511) 208 - 5830

Anexo: 3324
Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente No aplica Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Plazo maximo de No aplica 15 dias habiles

presentacion

Plazo méximo de No aplica 10 dias habiles

respuesta
I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacién

10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,| Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de|Decreto Supremo N° 021-2019-JUS 11/12/2019
17,18, 19y 20 Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

13, 15, 17, 21, 22, 25, 26,|Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la|Decreto Supremo N° 007-2024-JUS 16/05/2024
28,29y 30 Informacién Puablica

6, 7, 9 y Primera|Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de|Decreto Legislativo N° 1353 07/01/2017
disposici 6 n|Transparenciay Acceso a la Informacion Publica, fortalece el

complementaria|Régimen de Proteccion de Datos Personales y la regulacion de

modificatoria la gestién de intereses

L pag. 17 |
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"MATRIMONIO CIVIL"
Codigo: PA14915666

I Descripcion del procedimiento

[ Procedimiento administrativo mediante el cual se solicita el matrimonio civil ]

I Requisitos

Requisitos para Solteros
1.- Solicitud segun formato (ubicados en la pagina www.munisanmiguel.gob.pe).
2.- Copia certificada de las partidas de nacimiento de ambos contrayentes o dispensa judicial.

3.- Copia simple y legible del documento de identidad actualizado de los contrayentes, uno de ellos debe consignar la direccion del
distrito de San Miguel; exhibicion de los originales en la ceremonia

4.- Copia simple y legible del documento de identidad de dos (02) testigos; exhibiciéon de los originales en la ceremonia.

5.- Certificado médico prenupcial y constancia de consejeria preventiva no mayor a 30 dias a la fecha de presentacién de los requisitos
6.- Pago por el derecho de ceremonia una vez validada la documentacion.

Requisitos para Divorciados (as):

7.- Copia simple de DNI vigente con el estado civil actualizado

8.- Certificado médico negativo de embarazo de la contrayente expedido por el ministerio de salud si es que no han transcurrido 300 dias
de realizado el divorcio

Requisitos adicionales para Viudos (as):

9.- Copia simple de DNI vigente con el estado civil actualizado
Requisitos adicionales para Extranjeros(as)

10.- Partida de nacimiento y/o Certificado de naturalizacién segun corresponda, visado por el Consul peruano en el pais de origen,
legalizado por el Ministerio de Relaciones Exteriores o Apostillado, con traduccion oficial de ser el caso.

11.- Copia legalizada del pasaporte, carnet de extranjeria o documento de identidad de ser el caso

12.- Certificado de solteria o su equivalente en el pais de origen con una antigliedad no mayor a 03 (tres) meses, con las visaciones
respectivas o Apostillado, con traduccion oficial de ser el caso.

13.- En el caso de extranjero divorciado, acreditar con el documento respectivo con una antigliedad no mayor a 03 (tres) meses, con las
visaciones respectivas o Apostillado, con traduccién oficial de ser el caso

Requisitos adicionales para matrimonios por poder

14.- Poder por escritura publica inscrito en los registros publicos (con duracién no mayor a 06 seis meses), si el poder fue otorgado en el
extranjero debe estar visado por el consul peruano del pais donde lo dio el poderdante, debiendo legalizarlo en relaciones exteriores y
con traduccion oficial de ser el caso

15.- Copia simple del documento de identidad actualizado, del apoderado.
16.- A partir de los 70 afios se requiere Certificado de Salud Mental
Notas:

1.- Con posterioridad a la presentacion del expediente se debera cumplir con la publicacién y/o exhibicién del edicto matrimonial o
gestionar la dispensa de publicaciéon del mismo.

2.- Excepcionalmente y en caso justificado se podra reprogramar la fecha matrimonial por Unica vez dentro de un plazo de 30 dias sujeto
a disponibilidad de agenda

Formularios

Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1491_20250515_095740.pdf
Url: https://www.munisanmiguel.gob.pe/Transparencia/archivos/registro_civil/MAT_2024_001.pdf

Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracion Documentaria y Archivo
Atencion Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/

[ Formulario PDF: Solicitud de Tramite Matrimonial

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
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Monto - S/ 128.70 Caja de la Entidad
Efectivo: En soles (S/)
Tarjeta de Débito: Visa y Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa y Mastercard
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
30 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién
Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.
Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ Unidad de Administracién Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Unidad de Registro Civil Teléfono: 208-5830
Anexo: 3324-3325
Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
. Lo . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
1° Leqy que madifica el Codigo Civil, Decreto Legislativo 295, a fin|Ley 31945 24/07/1984
de prohibir el matrimonio de personas menores de edad
40y 44 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
40y 41 Texto unico Ordenado de la Ley del Procedimiento|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Administrativo General
10 Ley que establece medidas tributarias, simplificacion de|Ley 30230 20/12/2018
procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacién de
la inversion en el pais
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uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DISPENSA DE PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL"
Codigo: PA149119BE

I Descripcion del procedimiento

[ Procedimiento administrativo mediante el cual se solicita la dispensa de publicacion de edicto matrimonial. ]

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al alcalde
2.- Fotocopia simple del documento probatorio que acredite el motivo de la solicitud
3.- Pago por el derecho de tramitacion

Notas:

I Formularios
C D

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracion Documentaria y Archivo
Atencidn Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Efectivo: En soles (S/)
Tarjeta de Débito: Visa y Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa y Mastercard

Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

5 dias habiles Evaluacioén previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

Sedes y horarios de atencién

[ Monto - S/ 64.50 Caja de la Entidad

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.

Plataforma Digital Unica de Atencion al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Administracion Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Unidad de Registro Civil Teléfono: 208-5830

Anexo: 3324-3325
Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion

Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta

I Base legal

. L . - Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
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uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

2° Ley que modifica el Cédigo Civil para facultar a los notarios a|Ley 31643 15/12/2022
celebrar matrimonio civil

41y 42 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

68-b Texto Unico Ordenado de la Ley de Tributacion Municipal Decreto Supremo 156-2004-EF 15/11/2004

37,40.3,44 y 45 Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y deroga la Ley N°
29060, Ley del Silencio Administrativo
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uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"SEPARACION CONVENCIONAL"
Codigo: PA1491FF4C

I Descripcion del procedimiento

[ Procedimiento administrativo mediante el cual se solicita la separacién convencional ]

I Requisitos

1.- Solicitud escrita de separacién convencional y divorcio ulterior (ubicados en la pagina www.munisanmiguel.gob.pe) sefialado nombre,
documentos de identidad, domicilio real de cada uno de los solicitantes y el ultimo domicilio conyugal, con la firma y huella digital de cada
uno de los conyuges. El contenido debe expresar de manera indubitable la decision de separarse

2.- Copias simples y legibles de los documentos de identidad de ambos cényuges

3.- Acta o copia certificada de la Partida de matrimonio, expedida dentro de los tres (3) meses anteriores a la fecha de presentacion de la
solicitud.

4.- Declaracion jurada del ultimo domicilio conyugal, suscrita por ambos cdnyuges en caso no haya contraido matrimonio en el distrito de
San Miguel

5.- Pago por derecho de tramitacion.

6.- Requisitos adicionales segun los casos especiales. Declaracion jurada, con firma y huella digital de ambos conyuges, de no tener
hijos menores de edad o mayores con incapacidad

7.- Copia certificada del Acta o Partida de nacimiento, expedida dentro de los tres (3) meses anteriores a la fecha de presentacion de la
solicitud, de los hijos menores o hijos mayores con incapacidad, si los hubiera.

8.- Copia certificada de la sentencia judicial firme o del acta de conciliacién respecto de los regimenes de ejercio de la patria potestad,
alimentos, tenencia y visitas de los hijos menores, si los hubiera.

9.- Copia certificada de la sentencia judicial firme o del acta de conciliacion respecto de los regimenes de ejercicio de la cuartela,
alimentos vy visitas de los hijos mayores con incapacidad, si los hubiera

10.- Copias certificadas de la sentencias judiciales firmes que declaran la interdiccion del hijo mayor con incapacidad y que nombran a su
curador de ser el caso

11.- Testimonio de la escritura publica, inscrita en los registros publicos, de separacién de patrimonios; o declaracién jurada, con firma e
impresion de la huella digital de ambos cényuges, de carecer de bienes sujetos al régimen de sociedad de gananciales

12.- Testimonio de la escritura publica, inscrita en los registros publicos, de sustitucién o de liquidacion del régimen patrimonial, si fuera
el caso

Notas:
1.- Podran solicitar el presente procedimiento, solo los conyuges después de transcurridos dos (02) afios a la celebracién del matrimonio

2.- En caso de inasistencia a la audiencia, se convocara a nueva audiencia en un plazo no mayor a 15 dias.

I Formularios

( )
Formulario PDF: Solicitud de Separaciéon Convencional

Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1491_20250514_103250.pdf

Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1491_20210215_133317.pdf

Formulario PDF: Declaracién Jurada del Ultimo Domicilio Conyugal
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1491_20250514_103632.pdf
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1491_20210215_133433.pdf

Formulario PDF: Declaracion Jurada de No Tener Hijos Menores de Edad Ni Mayores con Incapacidad
Ubicacion: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1491_20250514_103922.pdf
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1491_20210215_133627.pdf

Formulario PDF: Declaracion Jurada de No Tener Bienes en Comun
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1491_20250514_104210.pdf
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1491_20210215_133947.pdf

Formulario PDF: Declaracién Jurada de No Administrar Bienes de Hijos Menores de Edad Ni Mayores con Incapacidad
Ubicacién: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1491_20250514_104534.pdf
Url: http://sut.pcm.gob.pe/sutArchivos/file_1491_20210215_134105.pdf )

S

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracion Documentaria y Archivo
Atencion Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/

I Pago por derecho de tramitacion

I Modalidad de pagos
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Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Monto - S/ 193.80 Caja de la Entidad
Efectivo: En soles (S/)
Tarjeta de Débito: Visa y Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa y Mastercard
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
20 dias habiles Evaluacion previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencién
Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.
Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion
[ Unidad de Administracién Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Unidad de Registro Civil Teléfono: 208-5830
Anexo: 3324-3325
Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta
I Base legal
. L . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
5 Ley que regula el Procedimiento No Contencioso de la|Ley 29227 16/05/2008
Separacion Convencional y Divorcio Ulterior en las
Municipalidades y Notarias
5y6 Reglamento de la Ley que regula el Procedimiento No|Decreto Supremo 009- 2008-JUS 13/06/2008
Contencioso de la Separacion Convencional y Divorcio Ulterior
en las Municipalidades y Notarias
40y 44 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
10 Ley que esablece medidas tributarias, simplificacion de|Ley 30230 11/07/2014
procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacion de
la inversion del pais
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uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DIVORCIO ULTERIOR"
Codigo: PA14917ADA

I Descripcion del procedimiento

[ Procedimiento administrativo mediante el cual se solicita el divorcio ulterior ]

I Requisitos

1.- Solicitud de disolucién (ubicados en la pagina www.munisanmiguel.gob.pe) del vinculo matrimonial suscrita por cualquiera de los
conyuges, dirigida al alcalde, sefialando nombre, documento de identidad, firma y huella del solicitante

2.- Pago por derecho de tramitacién.
Notas:

1.- El tramite se inicia con posterioridad a los 02 meses de emitida la Resoluciéon de Alcaldia que dispone la Separacion Convencional

I Formularios
C D

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracion Documentaria y Archivo
Atencion Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 110.10 Caja de la Entidad
Efectivo: En soles (S/)
Tarjeta de Débito: Visa y Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa y Mastercard

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atenciéon, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.

Plataforma Digital Unica de Atencion al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Administracion Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Unidad de Registro Civil Teléfono: 208-5830

Anexo: 3324-3325
Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo méaximo de No aplica No aplica

presentaciéon

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

. Lo . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
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uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

7 Ley que regula el Procedimiento No Contencioso de la|Ley 29277 16/05/2008
Separacion Convencional y Divorcio Ulterior en las
Municipalidades y Notarias

13 Reglamento de la Ley que regula el Procedimiento No|Decreto Supremo 009-2008-JUS 13/06/2008
Contencioso de la Separacion Convencional y Divorcio Ulterior
en las Municipalidades y Notarias

40y 44 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003

10 Ley que establece medidas tributarias, simplifiacién de|Ley 30230 11/07/2014
procedimientos y permisos para la promocién y dinamizacion de
la inversion en el pais

2 Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y deroga la Ley N°
29060, Ley del Silencio Administrativo

332 al 347 Codigo Civil Decreto Legislativo 295 24/07/1984
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Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"COMPENSACION DE PAGO EN MATERIA TRIBUTARIA"
Codigo: PA14919288

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual el contribuyente solicita la compensacion total o parcialmente los tributos, sanciones e intereses pagados en exceso o

indebidamente y con los saldos a favor por exportacion u otro concepto similar, siempre que no se encuentren prescritos y sean administrados por el

\__mismo Organo.

I Requisitos

1.- Presentar solicitud firmada por el solicitante o representante legal.

2.- En el caso de representacion, presentar poder especifico vigente en documento publico o privado con firma legalizada ante notario o
certificada por fedatario de la Municipalidad

3.- Medio probatorio que acredite el pago en exceso y /o indebido

Notas:

I Formularios
C D

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracion Documentaria y Archivo
Atencion Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
[ Gratuito ] [ J
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
45 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencion
Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.
Plataforma Digital Unica de Atencion al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Administracion Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Unidad de Registro Tributario y Control de la Deuda Teléfono: 208-5830

Anexo: 3324-3325
Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente No aplica Tribunal Fiscal
Plazo méaximo de No aplica 15 dias habiles
presentaciéon
Plazo méaximo de No aplica 18 meses
respuesta

El recurso de reconsideracion se interpondra ante el mismo 6rgano que dictd el primer acto que es materia de la impugnacién y debera sustentarse en nueva prueba.
El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
[
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Articulo Denominacion Tipo Numero Pul'):ﬁgggién
70 Ley Organica de Municipalidades Ley 27972 27/05/2003
40, 43, 44, 162y 163 TUO del Cédigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
41,42,124 Texto Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Administrativo General
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Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"DEVOLUCION DE PAGOS INDEBIDOS O EN EXCESO EN MATERIA TRIBUTARIA"
Codigo: PA14915946

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual el contribuyente solicita la devolucion de pago en exceso o indebido de tributos municipales (Impuesto Predial y
Arbitrios Municipales)

I Requisitos

1.- Presentar solicitud firmada por el solicitante o representante legal

2.- En caso de representacion, presentar poder especifico vigente en documento publico o privado con firma legalizada ante notario o
certificada por fedatario de la Municipalidad

3.- Medio probatorio que acredite el pago en exceso y /o indebido.

Notas:

I Formularios
C D

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracion Documentaria y Archivo
Atencion Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
[ Gratuito ] [ J
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
45 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.
I Sedes y horarios de atencién
Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.
Plataforma Digital Unica de Atencion al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Administracion Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Unidad de Registro Tributario y Control de la Deuda Teléfono: 208-5830

Anexo: 3324-3325
Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente Tribunal Fiscal
Plazo maximo de No aplica 15 dias habiles
presentaciéon
Plazo méximo de No aplica 18 meses
respuesta

El recurso de apelacion se interpondra cuando la impugnacion se sustente en diferente interpretacion de las pruebas producidas o cuando se trate de cuestiones de puro derecho,
debiendo dirigirse a la misma autoridad que expidi6 el acto que se impugna para que eleve lo actuado al superior jerarquico.

I Base legal
Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

23, 29, 38, 162y 163 Texto Unico del Cédigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
124 TUO de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo | Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
General
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Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA"
Codigo: PA14918D55

I Descripcion del procedimiento

[ Procedimiento mediante el cual el contribuyente solicita la prescripcion de la accion de la Administracion Tributaria para exigir su pago. ]

I Requisitos

1.- Presentar solicitud simple, firmada por el solicitante o del representante legal.

2.- En el caso de representacion, presentar poder especifico vigente en documento publico o privado con firma legalizada ante notario o
certificada por fedatario de la Municipalidad

Notas:

1.- Precisar tributo y/o infraccion y periodo materia de su pedido de forma especifica.

I Formularios
C D

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracion Documentaria y Archivo
Atencion Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
[ Gratuito ] [ J
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
45 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.

Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Administracién Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Unidad de Registro Tributario y Control de la Deuda Teléfono: 208-5830

Anexo: 3324-3325
Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica 15 dias habiles

presentacion

Plazo méximo de No aplica 18 meses

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha

P Publicacién

23°,43°,47° 162° y 163° | Texto Unico del Cédigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
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41°y 124
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Procedimiento Administrativo General

Decreto Supremo

004-2019-JUS

25/01/2019
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DD EL 22 D2 COTUENE GE 1223 PO E. USETTAI0R S EGLIAn

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECURSOS DE APELACION DE RESOLUCION QUE RESUELVE EL RECURSO DE RECLAMACION"
Codigo: PA149191FC

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual el contribuyente interpone Recurso de Reclamacion contra los actos de la Administracion Tributaria relacionados a la
determinacién de la obligacion tributaria, el mismo que sera elevado al Tribunal Fiscal para su pronunciamiento

I Requisitos

1.- Presentar solicitud simple, firmada por el solicitante o del representante legal de ser el caso.

2.- En el caso de representacion, presentar poder especifico vigente en documento publico o privado con firma legalizada ante notario o
certificada por fedatario de la Municipalidad

3.- Pago de la deuda no apelada

4.- En caso de extemporaneidad acreditar el pago de la totalidad de la deuda o presentar carta fianza bancaria o financiera por monto de
la deuda actualizada hasta por nueve (09) meses posteriores a la fecha de presentacion del recurso

Notas:

I Formularios
C D

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracion Documentaria y Archivo
Atencidn Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
[ Gratuito j [ ]
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
45 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.

Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Administracién Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano j
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Unidad de Registro Tributario y Control de la Deuda Teléfono: 208-5830

Anexo: 3324-3325
Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica 15 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de No aplica 18 meses
respuesta

I Base legal
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. L . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
29°, 124°, 132°, 133°,|T.U.O. del Codigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
136°, 137°, 139°, 142° y
144°
41° Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
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Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECURSO DE APELACION DE PURO DERECHO"
Codigo: PA149123F9

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual el contribuyente interpone la Apelacion de Puro derecho contra los actos de la Administracion Tributaria relacionados a
la determinacion de la obligacién tributaria que afectan al deudor tributario, podra interponer dicho recurso ante el Tribunal Fiscal

I Requisitos

1.- Presentar solicitud simple, firmada por el solicitante o del representante legal de ser el caso

2.- En el caso de representacion, presentar poder especifico vigente en documento publico o privado con firma legalizada ante notario o
certificada por fedatario de la Municipalidad

3.- Pago de la deuda no apelada

4.- En caso de extemporaneidad acreditar el pago de la totalidad de la deuda o presentar carta fianza bancaria o financiera por monto de
la deuda actualizada hasta por nueve (09) meses posteriores a la fecha de presentacion del recurso

Notas:

I Formularios

C D

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracion Documentaria y Archivo
Atencidn Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
[ Gratuito ] [ ]
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
15 dias habiles Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.

Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Administracién Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Unidad de Registro Tributario y Control de la Deuda Teléfono: 208-5830

Anexo: 3324-3325
Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica 20 dias habiles
presentacion

Plazo maximo de No aplica 12 meses
respuesta

I Base legal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

. L . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién
70 LEY ORGANICA DE MUNICIPALIDADES Ley 27972 27/05/2003
23°, 143°, 144°, 145° y|Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013
146°
41°,42 y 43y 124° Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General
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uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"RECURSO DE RECLAMACION CONTRA ORDEN DE PAGO, RESOLUCION DE DETERMINACION, RESOLUCION DE MULTA TRIBUTARIA,
RESOLUCION FICHA DENEGATORIA DE PROCEDIMIENTOS NO CONTENCIOSOS RESOLCUIONES QUE RESUELVA SOLICITUDES DE
DEVOLUCION, RESOLCUIONES QUE DETERMIANN LA PERDIDA DE FRACCIONAMIENTO EN MATERIA TRIBUTARIA, ACTOS QUE TENGAN
RELACION CON LA DETERMINACION DE LA DEUDA TRIBUTARIA"

Cédigo: PA1491ADEA

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual el contribuyente interpone Recurso de Reclamacion contra orden de pago, resolucion de determinacion, resolucion de
multa tributaria, resolucion ficha denegatoria de procedimientos no contenciosos, resoluciones que resuelva solicitudes de devolucion, resoluciones que
L determinan la pérdida de fraccionamiento en materia tributaria, actos que tengan relaciéon con la determinacion de la deuda tributaria

I Requisitos

1.- Presentar solicitud simple, firmada por el solicitante o del representante legal de ser el caso
2.- Exhibir el documento de identidad vigente de la persona que realice el tramite

3.- Acreditar el pago de la deuda no reclamada en caso de la Resolucién de Determinacion y de Multa o el integro de la contenida en una
orden de pago actualizada a la fecha de pago

Notas:

I Formularios
C D

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracion Documentaria y Archivo
Atencion Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
[ Gratuito ] [ J
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
9 meses Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.

Plataforma Digital Unica de Atencion al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Administracion Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Unidad de Registro Tributario y Control de la Deuda Teléfono: 208-5830

Anexo: 3324-3325
Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacion

Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta

I Base legal
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

. Lo . . Fecha
Articulo Denominacion Tipo Numero Publicacién

70 LEY ORGANICA DE MUNICIPALIDADES Ley 27972 27/05/2003

23, 132, 133, 135, 136,|T.U.O. del Codigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013

137, 139 y 142

43°,49°y 124 T.U.O. de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Administrativo General

34 Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y deroga la Ley N°
29060, Ley del Silencio Administrativo
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DD EL 22 D2 COTUENE GE 1223 PO E. USETTAI0R S EGLIAn

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"RECLAMACION CONTRA R]ESOLUCION DE DETERMINACION Y/O RESOLUCION DE MULTA TRIBUTARIA EMITIDA COMO CONSECUENCIA DEL
PROCESO DE FISCALIZACION™"

Cédigo: PA14913BF8

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento por el cual el contribuyente presenta oposicion ante el resultado de un procedimiento de fiscalizacion tributaria iniciado por diferencias
detectadas entre su declaracion jurada de autovallo y el resultado de fiscalizacion producto de la inspeccién realizada al(los) inmuebles(s)

I Requisitos

1.- Presentar solicitud simple, firmada por el solicitante o del representante legal de ser el caso
2.- Exhibir el documento de identidad vigente de la persona que realice el tramite

3.- Acreditar el pago de la deuda no reclamada en caso de la Resolucion de Determinacion y de Multa o el integro de la contenida en una
orden de pago

Notas:

I Formularios
C D

I Canales de atencion

[ Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracion Documentaria y Archivo ' ) ) . j
Atencion Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

[ Gratuito ] [ ]
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento

Evaluacién previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta,

45 dias habiles
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencion

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.

Plataforma Digital Unica de Atencion al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Administracion Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Unidad de Fiscalizacion Tributaria Teléfono: 208-5830

Anexo: 3324-3325
Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo méximo de No aplica 15 dias habiles

presentacion

Plazo maximo de No aplica 18 meses

respuesta
I Base legal

. L . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

70 LEY ORGANICA DE MUNICIPALIDADES Decreto Supremo 27972 27/05/2003

23, 132, 133, 135, 136,|T.U.O. del Codigo Tributario Decreto Supremo 133-2013-EF 22/06/2013

137, 139 y 142

43°,49°y 124 T.U.O. de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Administrativo General

34 Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y deroga la Ley N°
29060, Ley del Silencio Administrativo
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo bajo"

Cédigo: PE657857552

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo bajo. La municipalidad verifica el cumplimiento
de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucién y el certificado de ITSE. El certificado
de ITSE tiene una vigencia de dos (2) afios.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento.

-Establecimientos objeto de inspeccion que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspeccién que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificaciéon o ampliacion que afecta las condiciones de
seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando niumero y fecha de pago por el derecho de tramite y
adjuntando Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de
Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

I Formularios
C D

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracion Documentaria y Archivo
Atencidn Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 104.70 Caja de la Entidad
Efectivo: En soles (S/)
Tarjeta de Débito: Visa y Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa y Mastercard

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
9 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.
Plataforma Digital Unica de Atencion al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
Plataforma Digital de Pagos en Linea Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Administracién Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Gestién del Riesgo de Desastres Teléfono: 208-5830

Anexo: 3324-3325
Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

.
presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

I Base legal

. . ” . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Articulos 11, 14, |Edificaciones

numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
21 al 23, numeral 33.1
del articulo 33 y articulo
35y 37
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“HDADS EL 22 D2 COTUENE GE 1223 PO Ex LSE-TADR S EGLIAn

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones posterior al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo medio"

Cédigo: PE657851169

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo medio. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucién y el certificado de ITSE.
El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (2) afos.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento

-Establecimientos objeto de inspeccion que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspeccién que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificaciéon o ampliacion que afecta las condiciones de
seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones - ITSE, indicando niumero y fecha de pago por el derecho de tramite y
adjuntando Declaracion Jurada de Cumplimiento de Condiciones de Seguridad en Edificaciones

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de
Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

I Formularios
C D

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracion Documentaria y Archivo
Atencidn Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 125.30 Caja de la Entidad
Efectivo: En soles (S/)
Tarjeta de Débito: Visa y Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa y Mastercard

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
9 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.
Plataforma Digital Unica de Atencion al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
Plataforma Digital de Pagos en Linea Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Administracién Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Gestién del Riesgo de Desastres Teléfono: 208-5830

Anexo: 3324-3325
Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
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.
presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

I Base legal

. . ” . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién
Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Articulos 11, 14, |Edificaciones

numerales 15.3 y 15.4
del articulo 15, articulos
21 al 23, numeral 33.1
del articulo 33 y articulo
35y 37
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo alto"

Cédigo: PE65785E631

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo alto. La municipalidad verifica el cumplimiento
de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucién y el certificado de ITSE. El certificado
de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento

-Establecimientos objeto de inspeccion que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspeccién que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificaciéon o ampliacion que afecta las condiciones de
seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones — ITSE, indicando el numero y la fecha de pago, por el derecho de
tramite.

2.- Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable, cuando corresponda. Las caracteristicas
de estos requisitos se encuentran especificadas en el Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones:

a) Croquis de ubicacion.

b) Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle de célculo de aforo.

c) Plano de Distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

d) Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

e) Plan de seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de
Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

2.- No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y ¢) del numeral precedente en el caso de edificaciones que
cuentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la
Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 48 del Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

I Formularios

C D

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracién Documentaria y Archivo
Atencidn Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Efectivo: En soles (S/)
Tarjeta de Débito: Visa y Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa y Mastercard

Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

7 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

[ Monto - S/ 272.50 Caja de la Entidad

Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.
Plataforma Digital Unica de Atencion al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
Plataforma Digital de Pagos en Linea Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Administracién Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano ]
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El Peruano N

DD EL 22 D2 COTUENE GE 1223 PO E. USETTAI0R S EGLIAn

ORMAS LEGALES Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Gestion del Riesgo de Desastres Teléfono: 208-5830
Anexo: 3324-3325
Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

. Lo . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién

Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Articulo 11, 14 |Edificaciones

numerales 15.3 y 15.4

del articulo 15, articulos

25 al 28, numeral 33.2

del articulo 33 y articulos

6y 37
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e
Er;l Peruano NORMAS LEGALES Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

DD EL 22 D2 COTUENE GE 1223 PO E. USETTAI0R S EGLIAn

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones previa al inicio de actividades para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo muy alto"

Cédigo: PE657857F96

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE), para
establecimientos objeto de inspeccion clasificados — segun la Matriz de Riesgos - con un nivel de riesgo muy alto. La municipalidad verifica el
cumplimiento de los requisitos, realiza la diligencia de ITSE y de cumplir con las condiciones de seguridad otorga la resolucién y el certificado de ITSE.
El certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afios.

Este procedimiento aplica para los siguientes casos:

-Establecimientos objeto de inspeccion que no requieren de licencia de funcionamiento.

-Establecimientos objeto de inspeccion que cuentan con licencia de funcionamiento y cuyo certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en
Edificaciones no ha sido renovado antes de su vencimiento

-Establecimientos Objeto de Inspeccién que cuentan con Certificado de ITSE y son objeto de modificaciéon o ampliacion que afecta las condiciones de
seguridad iniciales.

I Requisitos

1.- Solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones — ITSE, indicando el numero y la fecha de pago, por el derecho de
tramite

2.- Documentos técnicos en copia simple, firmados por el profesional o empresa responsable, cuando corresponda. Las caracteristicas
de estos requisitos se encuentran especificadas en el Manual de Ejecucién de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones:

a) Croquis de ubicacion.

b) Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle de célculo de aforo.

c) Plano de Distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

d) Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

e) Plan de seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

Notas:

1.- Solicitud de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de
Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

2.- No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y ¢) del numeral precedente en el caso de edificaciones que
cuentan con conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de documentos que fueron presentados a la
Municipalidad durante los cinco (5) afios anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en el articulo 48 del Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

I Formularios

C D

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracién Documentaria y Archivo
Atencidn Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/

Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Efectivo: En soles (S/)
Tarjeta de Débito: Visa y Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa y Mastercard

Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento

7 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

[ Monto - S/ 529.00 Caja de la Entidad

Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.
Plataforma Digital Unica de Atencion al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
Plataforma Digital de Pagos en Linea Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Administracién Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano ]
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El Peruano N

DD EL 22 D2 COTUENE GE 1223 PO E. USETTAI0R S EGLIAn

ORMAS LEGALES Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Gestion del Riesgo de Desastres Teléfono: 208-5830
Anexo: 3324-3325
Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

. Lo . . Fecha
Articulo Denominacién Tipo Numero Publicacién

Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
Articulo 11, 14 |Edificaciones

numerales 15.3 y 15.4

del articulo 15, articulos

25 al 28, numeral 33.2

del articulo 33 y articulos

6y 37

L pag. 47 |
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e
El Peruano NORMAS LEGALES

uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccion clasificados con
nivel de riesgo bajo"

Cédigo: PE6578505D5

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccién Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencién de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita su
renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucién y el certificado de ITSE, posteriormente ejecuta la diligencia de ITSE. El
certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afos.

En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objeto de modificacion, ampliacién que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos.

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la
Declaracion Jurada para la Renovacion del Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad de Edificaciones.

Notas:

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual
de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

I Formularios
C D

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracion Documentaria y Archivo
Atencion Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 103.60 Caja de la Entidad
Efectivo: En soles (S/)
Tarjeta de Débito: Visa y Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa y Mastercard

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.
Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
Plataforma Digital de Pagos en Linea Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Administracion Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Gestion del Riesgo de Desastres Teléfono: 208-5830

Anexo: 3324-3325
Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méximo de No aplica No aplica
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e
El Peruano NORMAS LEGALES

uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

|respuesta |
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha

P Publicacion

Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

numeral 15.4 del articulo | Edificaciones

15 y articulo 24, 38
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e
El Peruano NORMAS LEGALES

uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccion clasificados con
nivel de riesgo medio"

Cédigo: PE657856F0E

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccién Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencién de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita su
renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucién y el certificado de ITSE, posteriormente ejecuta la diligencia de ITSE. El
certificado de ITSE tiene una vigencia de dos (02) afos.

En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objeto de modificacion, ampliacién que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, indicando nimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la
Declaracion Jurada para la Renovacion del Certificado de ITSE

Notas:

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual
de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

I Formularios
C D

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracion Documentaria y Archivo

Atencion Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 119.80 Caja de la Entidad

Efectivo: En soles (S/)
Tarjeta de Débito: Visa y Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa y Mastercard

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
7 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.
Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
Plataforma Digital de Pagos en Linea Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Administracion Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Gestion del Riesgo de Desastres Teléfono: 208-5830

Anexo: 3324-3325
Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méximo de No aplica No aplica
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uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

|respuesta |
I Base legal
Articulo Denominacion Tipo Numero Fecha
P Publicacion
Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
numeral 15.4 del articulo | Edificaciones
15 y articulo 24, 38
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e
El Peruano NORMAS LEGALES

uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccion clasificados con
nivel de riesgo alto"

Cédigo: PE65785351D

I Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccién Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencién de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita su
renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucién y el certificado de ITSE siempre que verifique a través de la diligencia de
LTS(;E qtze PSI establecimiento objeto de inspeccion mantiene el cumplimiento de las condiciones de seguridad. El certificado de ITSE tiene una vigencia
e dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objeto de modificacién, ampliacién que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
L administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, indicando numero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la
Declaracion Jurada para la Renovacion del Certificado de ITSE

Notas:

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J,
Manual de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018

I Formularios

C D

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracion Documentaria y Archivo
Atencion Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 276.40 Caja de la Entidad
Efectivo: En soles (S/)
Tarjeta de Débito: Visa y Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa'y Mastercard

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
9 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.
Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
Plataforma Digital de Pagos en Linea Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00.

I Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Administracion Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Gestién del Riesgo de Desastres Teléfono: 208-5830

Anexo: 3324-3325
Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacion

pag. 52

90 Op. 2457710-2



e
El Peruano NORMAS LEGALES

uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Numero Fe_cha_ P

Publicacién

Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

articulo 11, numeral 15.4| Edificaciones

del articulo 15 y articulo
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e
El Peruano NORMAS LEGALES

uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Renovacion del certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccion clasificados con
nivel de riesgo muy alto"

Cédigo: PE65785997E

I Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccién Técnica de
Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencién de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita su
renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucién y el certificado de ITSE siempre que verifique a través de la diligencia de
LTS(;E qtze PSI establecimiento objeto de inspeccion mantiene el cumplimiento de las condiciones de seguridad. El certificado de ITSE tiene una vigencia
e dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccion sea objeto de modificacion, ampliacion que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
L administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segun la Matriz de Riesgos

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, indicando numero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la
Declaracion Jurada para la Renovacion del Certificado de ITSE

Notas:

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resoluciéon Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual
de Ejecucion de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

I Formularios

C D

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracion Documentaria y Archivo
Atencion Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 532.90 Caja de la Entidad
Efectivo: En soles (S/)
Tarjeta de Débito: Visa y Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa'y Mastercard

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
9 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.
Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.
Plataforma Digital de Pagos en Linea Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00.

I Unidad de organizaciéon donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Administracion Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Subgerencia de Gestién del Riesgo de Desastres Teléfono: 208-5830

Anexo: 3324-3325
Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo méximo de No aplica No aplica
presentacion
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uMDADR EL 22 D2 COTVENE CE 1223 P2 Ex USESTADR S EGLEAA

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Plazo maximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Numero Fe_cha_ P

Publicacién

Literal x) del articulo 2,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

articulo 11, numeral 15.4| Edificaciones

del articulo 15 y articulo
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“HDADS EL 22 D2 COTUENE GE 1223 PO Ex LSE-TADR S EGLIAn

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Evaluacion de condiciones de seguridad en espectaculos publicos deportivos y no deportivos (ECSE) con una concurrencia de hasta 3,000
personas"”

Cédigo: PE65785664D

I Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la evaluacién de las condiciones de seguridad de un espectaculo publico
deportivo o no deportivo con una concurrencia de hasta 3,000 personas, con una anticipacion no menor de siete (7) dias habiles a la fecha de
realizacion del Espectaculo Publico Deportivo o No Deportivo. En el caso que precise de mas de siete (7) dias habiles para la ejecucién de las
instalaciones, montajes o acondicionamiento, la solicitud debe ser presentada antes del inicio de sus actividades.

La verificacion de las condiciones de seguridad incluye la evaluacion de la instalacion, montaje o acondicionamiento de las estructuras e instalaciones
temporales a utilizarse en el espectaculo, considera principalmente el control de multitudes ante el riesgo de estampidas, entre otros riesgos. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucién un (1) dia habil antes de la fecha de realizacion del espectaculo. La

L resolucion tiene una vigencia maxima de tres (03) meses

I Requisitos

1.- Solicitud de Evaluacion de las Condiciones de Seguridad de un Espectaculo publico deportivo o no deportivo — ECSE, indicando
numero y fecha de pago por el derecho de tramite.

2.- Declaracion Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de persona natural que actie mediante representacion,
el representante legal o apoderado debe consignar los datos registrales de su poder y sefialar que se encuentre vigente

3.- Croquis de ubicacion del lugar o reciento donde se tiene previsto realizar el espectaculo.
4.- Plano de la arquitectura indicando la distribucion del escenario, mobiliario y otros, asi como el calculo de aforo.

5.- Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacién de actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de las
estructuras; instalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad y proteccion contra incendios y mobiliario

6.- Protocolo de medicién del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un (1) afio, en caso haga uso de instalaciones
eléctricas

7.- Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores firmado por la empresa responsable.

8.- Plan de seguridad para el Evento, que incluya Plano de sefializacion, rutas de evacuacion y ubicacion de zonas seguras para los
asistentes al evento

9.- Declaracion jurada de la instalaciéon segura del sistema de gas licuado de petréleo (GLP), en caso corresponda.

10.- En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecanicos, memoria descriptiva de seguridad de la instalacion de las estructuras e
instalaciones eléctricas

11.- Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya expedido la Municipalidad. En caso contrario, se
debe consignar la numeracion del mismo en el formato de solicitud

Notas:
1.- Los documentos se presentan en copia simple

2.- Solicitud de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucion de Inspeccion
Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

3.- La memoria descriptiva debe incluir un cronograma de actividades con las fechas programadas para el montaje e instalaciones a
realizar.

I Formularios
C D

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracién Documentaria y Archivo
Atencidn Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

Monto - S/ 282.50 Caja de la Entidad
Efectivo: En soles (S/)
Tarjeta de Débito: Visa y Mastercard
Tarjeta de Crédito: Visa y Mastercard

I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
6 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta,
puede interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién
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Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.

Plataforma Digital Unica de Atencion al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

Plataforma Digital de Pagos en Linea Lunes a Viernes de 09:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Administracién Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Subgerencia de Gestion del Riesgo de Desastres Teléfono: 208-5830

Anexo: 3324-3325
Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe
I Instancias de resolucion de recursos
Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méximo de No aplica No aplica

respuesta
I Base legal

. Lo . . Fecha
Articulo Denominaciéon Tipo Numero Publicacién
Articulos 39, 40, 41, 47,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
48 y 49 Edificaciones
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Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"INSCRIPCION DE ORGANIZACIONES DE BASE"
Codigo: PA149161DE

I Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica solicita la inscripcion de organizaciones sociales de base (clubes de madre, vaso de
leche, comedores populares, juntas vecinales y otras organizaciones sociales de base) de manera gratuita, una vez que la organizaciéon cuente con
todos los requisitos segin Ordenanza N° 356/MDSM es ingresado por el area de tramite documentario y archivo para que sea derivado a la Oficina de
Participacion Vecinal. La Oficina de Participacion Vecinal realiza la verificacion de firmas de socios del padrén a través de su promotora, una vez
constatadas las firmas y mediante un informe de la Promotora se genera la Resolucion Gerencial, todo ello es un procedimiento de 30 dias habiles una

\__vez recibido el expediente

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcalde, con el requerimiento expreso de reconocimiento y registro municipal como organizacién vecinal,
indicando ademas los niumeros de Documento Nacional de Identidad (DNI) de los miembros de la junta directiva.

2.- Copia simple fedateada del Acta de fundacién o de constitucién de la organizacion
3.- Copia simple fedateada del Estatuto y Acta de aprobacién
4.- Copia simple fedateada del acta de eleccion del 6rgano directivo, donde conste asistencia, agenda y votacion

5.- Copia simple fedateada del libro padrén de la relacién de integrantres del concejo directivo funcionales y acta ne la que conste la
eleccion correspondiente

Notas:

1.- Para la inscripcion del acta se requiere la copia simple del Acta de Eleccion de Organo Directivo, donde conste de asistencia, agenda
y votacion

I Formularios
C D

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracion Documentaria y Archivo
Atencion Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
[ Gratuito ] [ ]
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
10 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencion

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.

Plataforma Digital Unica de Atencion al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Administracion Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina de Participacion Vecinal Teléfono: 208-5830

Anexo: 3324-3325
Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente

Plazo méximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
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"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Plazo méaximo de
respuesta

30 dias habiles

30 dias habiles

I Base legal

Articulo

Denominacién

Tipo

Numero

Fecha
Publicacion

05

Reglamento de la Ley que declara de prioritario interés nacional
la labor de Clubes de Madres, Comités de Vaso de Leche,
Comedores Populares Autogestionarios y otras organizaciones
sociales de base

Decreto Supremo

041-2002-PCM

25/05/2002

03

Declara de prioritario interés nacional la labor que realizan los
Clubes de Madres, Comités de Vaso de Leche, Comedores
Populares Autogestionarios, Cocinas Familiares, Centros
Familiares, Centros Materno-Infantiles y demas organizaciones
sociales de base, en lo referido al servicio de apoyo alimentario

25307

15/02/1991

01y 07

Regulan la inscripcién y el Registro Municipal de
Organizaciones Sociales para la Participacion Vecinal en el
distrito

Ordenanza Municipal

356 /MDSM

31/01/2018

02

Establece procedimientos para el reconocimiento y registro
municipal de organizaciones sociales para la participacion
vecinal en Lima Metropolitana

Ordenanza Municipal

1762-MML

20/12/2013

10

Modicatoria de la Ordenanza 1762-2013 -MML que establece
procedimientos para el Reconocimiento y Registro Municipal de
Organizaciones Sociales para la participacion Vecinal en Lima
Metropolitana

Ordenanza Municipal

2363-MML

20/06/2021

Art. 41

Texto Unico de la Ley N° 27444 -Ley del Procedimiento
Administrativo General

Decreto Supremo

004-2019-JUS

25/01/2019

Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General y deroga la Ley N°
29060, Ley del Silencio Administrativo

Decreto Legislativo

1272

21/12/2016
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"RECONOCIMIENTO Y REGISTRO MUNICIPAL POR PRIMERA VEZ DE ORGANIZACIONES SOCIALES"
Codigo: PA14916B7B

Descripcion del procedimiento

Distrito de San Miguel de manera gratuita, una vez que la organizacion cuente con todos los requisitos segun la Ordenanza N° 356/MDSM es ingresado
por el area de tramite documentario y archivo para que sea derivado a la Oficina de Participacion Vecinal. La Oficina de Participacion Vecinal realiza la
verificacion de firmas de socios del padron a través de su promotora, una vez constatadas las firmas y mediante un informe de la Promotora se genera
la Resolucién Gerencial, todo ello es un procedimiento de 10 dias habiles una vez recibido el expediente.

{ Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica solicita el Reconocimiento y Registro Municipal para la participacion vecinal en el
I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al Alcalde, con el requerimiento expreso de reconocimiento y registro municipal como organizacion social de base,
indicando ademas los niumeros de Documento Nacional de Identidad (DNI) de los miembros de la junta directiva.

2.- Copia simple fedateada del Acta de fundacién o de constitucion de la organizacion.

3.- Copia simple fedateada del Estatuto y Acta de aprobacion.

4.- Copia simple fedateada del acta de eleccion del 6rgano directivo, donde conste asistencia, agenda y votacion.
5.- Copia simple fedateada del libro padrén de socios de la organizacion social

6.- Plano o croquis referencial de la ubicacién del local o domicilio institucional de la organizacion

7.- Plano o croquis del radio de accién de la organizacion.

8.- Otro acervo documental, grafico y fuentes de registro pueden ser presentados adicionalmente para evidenciar la existencia de hecho,
el historial y antecedentes de la organizacion.

Notas:

I Formularios
C D

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administraciéon Documentaria y Archivo
Atencion Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
[ Gratuito ] [ ]
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
10 dias habiles Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.
I Sedes y horarios de atencion
Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.
Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Administracién Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina de Participacion Vecinal Teléfono: 208-5830

Anexo: 3324-3325
Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Plazo maximo de No aplica No aplica

presentacion

Plazo méaximo de No aplica No aplica

respuesta

I Base legal

Articulo Denominacién Tipo Numero Fecha
Publicacién

2 Establece los procedimientos para el reconocimiento y registro | Ordenanza Municipal 1762-MML 20/12/2013
municipal de Organizaciones Sociales para la Participacion
Vecinal en Lima Metropolitana

1y19 Regulan la inscripcion y el Registro Municipal de|Ordenanza Municipal 356 /MDSM 20/02/2018
Organizaciones Sociales para la Participacion Vecinal en el
distrito

41 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Supremo 004-2019-JUS 25/01/2019
Procedimiento Administrativo General

2 Decreto Legislativo que modifica la Ley N° 27444, Ley del|Decreto Legislativo 1272 21/12/2016
Procedimiento Administrativo General y deroga la Ley N°
29060, Ley del Silencio Administrativo
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Lima, jueves 20 de noviembre de 2025

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MIGUEL"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"ACTUALIZACION DEL REGISTRO DE ORGANIZACIONES SOCIALES"
Codigo: PA14915C74

I Descripcion del procedimiento

-
Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica solicita la Actualizacién del Registro de Organizaciones Sociales para la participacion
vecinal en el Distrito de San Miguel de manera gratuita, una vez que cuente con todos los requisitos segun la Ordenanza N° 356/MDSM es ingresado
por el area de tramite documentario y archivo para que sea derivado a la Oficina de Participacion Vecinal. La Oficina de Participacion Vecinal realiza la
verificacién de firmas de las personas que asistieron a la asamblea para la revocatoria a través de su promotora, una vez constatadas las firmas y

mediante un informa de la Promotora se genera la Resolucién Gerencial, todo ello es un procedimiento de 10 dias habiles una vez recibido el

L expediente

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al alcalde, con el requerimiento expreso de registro del acto modificatorio

2.- Copia Simple fedateada del acta de asamblea general en que conste asistencia, agenda, votacion y relacién de los miembros que
asistieron en el mismo.

3.- Copia Simple fedateada de la convocatoria o esquela de invitacién a la asamblea general
4.- Copia Simple fedateada del padrén o nomina actualizada de los miembros de la organizacion.

Notas:

I Formularios
C D

I Canales de atencion

Atencion Presencial: Palacio Municipal - Unidad de Administracion Documentaria y Archivo
Atencion Virtual: Ingreso al link www.munisanmiguel.gob.pe / Mesa de Partes Virtual o directo al http://tramite.munisanmiguel.gob.pe/plataformadigital/
I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos
[ Gratuito ] [ J
I Plazo de atencion I Calificacion del procedimiento
10 dias habiles Evaluacioén previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, la
peticion se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

Palacio Municipal Lunes a Viernes de 08:00 a 17:00.

Plataforma Digital Unica de Atencion al Ciudadano Lunes a Viernes de 08:00 a 16:00.

I Unidad de organizacion donde se presenta la documentacion

[ Unidad de Administracion Documentaria y Archivo : Palacio Municipal, Plataforma Digital Unica de Atencién al Ciudadano ]
I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
Oficina de Participacion Vecinal Teléfono: 208-5830

Anexo: 3324-3325
Correo: sgadmindocumentaria@munisanmiguel.gob.pe

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méaximo de No aplica No aplica
respuesta
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